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PORTARIA DETRAN-SP N° 167, DE 28 DE AGOSTO DE 2020
DOE 29.08.2020

. Dispoe sobre a implantagdo do Programa SP Sem Papel
COPIA no ambito do DETRAN-SP

A Diretora Vice-Presidente do Departamento Estadual de Transito — DETRAN-SP, no
uso das competéncias dispostas no artigo 11 da Lei Complementar n® 1.195, de 17 de janeiro de 2013,

combinadas com a Portaria DETRAN-SP n° 158/2020;

Considerando o disposto no Decreto Estadual n® 64.355, de 31 de julho de 2019, que

institui o Programa SP Sem Papel;

Considerando o disposto na Resolucao SG n° 57, de 30 de setembro de 2019, que aprova
o “Manual de orientagdo para uso do ambiente digital de gestdo documental do Programa SP Sem

Papel”, define procedimentos e da providéncias correlatas;

Considerando a necessidade de tornar mais eficiente a gestdo documental, bem como

a racionalizac¢do e otimizagdo dos recursos publicos disponiveis;

Considerando a necessidade de substituir gradativamente a producdo e tramitacao de

documentos para formato exclusivamente digital;

Considerando que a partir do proximo dia 31 de agosto, todos os documentos

produzidos nesta autarquia deverao observar a forma digital;

Considerando o engajamento do DETRAN-SP com a consolidagdo do Programa SP Sem
Papel e da Politica Publica de Gestao Documental e Acesso a Informagao no ambito da Administragao

Publica Estadual, RESOLVE:
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Artigo 1° - A partir de 31 de agosto de 2020, a producdo, gestdo, tramitacao,
armazenamento, preservacao, seguranga e acesso a documentos e informagdes arquivisticas de novos
documentos no DETRAN-SP deverao ser feitos exclusivamente no ambiente informatizado do
Programa SP Sem Papel (https://www.spsempapel.sp.gov.br), ressalvados aqueles que integram

plataformas digitais j& em uso na Autarquia.

§ 1° - Os documentos autuados e registrados no SPDOC antes da implantacdo do
programa tramitardo em papel até seu encerramento e destinagdo, conforme os prazos previstos na
Tabela de Temporalidade de Documentos editados pela Administracdo Publica do Estado e por esta

Autarquia.

§ 2° - O registro, autua¢do e tramitagdo de documentos em meio fisico somente serdo
permitidos nas situacdes de indisponibilidade temporaria do ambiente informatizado e se,
simultaneamente, houver comprometimento dos prazos legais ou administrativos, apresentando a
matéria carater de urgéncia ou emergéncia, devidamente declarada pela autoridade competente, a fim

de justificar sua autuacdo e cadastramento no SPDOC.

§ 3°- Nos casos do § 2° deste artigo, o registro no ambiente informatizado devera ser

realizado imediatamente ap6s seu restabelecimento, tendo ou ndo ocorrido a conclusdo da tramitagao.

§ 4° - O agente publico que receber documento nao digital devera proceder a sua imediata
digitalizagdo e inclusdo no ambiente informatizado, fornecendo protocolo ao interessado e restituindo-
lhe o original , exceto se este constituir documento composto (dossié, expediente, processo ou
prontuario) autuado antes da implantagdo do ambiente informatizado, cujo volume ndo tenha sido

devidamente encerrado.

§ 5° - Caso o recebimento de documentos em papel se dé por intermédio de meio postal
ou malotes de entrega, casos em que ndo ¢ vidvel a restituicdo imediata ao interessado, estes
permanecerao arquivados na area competente até sua destinagdo final, conforme os prazos previstos

nas Tabelas de Temporalidade de Documentos.

§ 6° - Os documentos remetidos por o6rgdos e entidades publicas e privadas externos

poderao ser enderegados em formato digital diretamente para os e-mails institucionais das respectivas
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areas competentes estabelecidos por portaria da Presidéncia, passando o seu tratamento a ser realizado

no ambiente informatizado.

Artigo 2° - O grupo gestor responsavel pela operacionalizacdo do Programa SP Sem
Papel no DETRAN-SP funcionara como Administrador Local, contando com servidores das seguintes
areas:

I — Superintendéncias Regionais;

II — Comissao de Avaliagdo de Documentos e Acesso-CADA;

IIT — Nucleo de Comunicagdes Administrativas;

IV — Geréncia de Redes, Infraestrutura e Suporte;

V - Assessoria de Imprensa;

§ 1° - As areas constantes dos incisos I a V indicardo a Comissdo de Avaliagdo de
Documentos e Acesso — CADA os nomes dos servidores que terdo a atribui¢do de Administrador
Local até¢ o dia 04 de setembro de 2020, cuja relagdo serd publicada para conhecimento do corpo

funcional da Autarquia.

§ 2° - A inclusdo ou exclusdo definitiva de servidores publicos apds a implantacao do
ambiente informatizado deverd ser solicitada ao Administrador Local pela Geréncia de Recursos

Humanos, no ato de sua admissdo ou demisséo.

§ 3° - Sera de competéncia do gestor de cada area solicitar ao Administrador Local a
alocacdo de servidor publico sob sua gestdio em duas ou mais mesas virtuais do ambiente

informatizado.

§ 4° - Aos Administradores Locais caberdo a inclusdo e a exclusdo de usudrios no
ambiente informatizado nos termos dos §§ 2° e 3° além das demais fungdes constantes do Manual

Basico de Operagdes agregado ao ambiente informatizado.

Artigo 3° - Os usuarios do ambiente informatizado deverdo concluir os cursos de
treinamento no Ambiente Virtual de Aprendizagem - AVA, disponibilizados desde 20 de agosto de

2020, no sitio eletronico https://treinamentos.spsempapel.gov.br.
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Artigo 4° - Para a efetividade desta portaria, observar-se-30 as normas contidas no
Decreto Estadual n°. 64.355, de 31 de julho de 2019 e a Resolucdao SG-57, de 30 de setembro de 2019,

exarada pela Secretaria de Governo.

Artigo 5° - Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

ASSINADO NO ORIGINAL

NEIVA APARECIDA DORETTO
Diretora Vice-Presidente
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