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REPUBLICADA POR CONTER INCORRECOES 03/03/2016

PORTARIA DETRAN-SP N° 101, DE 26 DE FEVEREIRO DE 2016

Regulamenta o credenciamento de Centros de
Formagdo de Condutores, Diretores Geral e de
Ensino e Instrutores de Transito para a realizagcao
de cursos de formacgédo tedrico-técnica e de pratica
de direcao veicular.

O Diretor Presidente do Departamento Estadual de Transito do Estado de Sao Paulo
- DETRAN-SP, no uso de suas atribuicdes legais,

CONSIDERANDO a competéncia estabelecida no artigo 22, inciso X, do Codigo de
Transito Brasileiro, determinante para a regulamentacdo do credenciamento de
centros de formacdo de condutores e outras entidades destinadas a formacéo de
condutores, diretores e instrutores de transito;

CONSIDERANDO as regras estabelecidas nos artigos 148 e 156 do Cddigo de

Transito Brasileiro - CTB e pelas Resolu¢cées n® 168/04 e n°® 358/10, ambas do
Conselho Nacional de Transito - CONTRAN,

RESOLVE:

Artigo 1° - Regulamentar nos termos desta Portaria o credenciamento de Centros
de Formacdo de Condutores para a realizagdo de cursos de formacgdo teorico-
técnica e pratica de direcdo veicular voltados a candidatos a obtencdo de Permisséo
para Dirigir e condutores a obtencéo, atualizacdo e renovacao, adicdo e mudanca de
categoria, reciclagem de condutores infratores e reabilitagdo de Carteira Nacional de
Habilitac&o, para a conducao de veiculos automotores.

CAPITULO | - DOS CENTROS DE FORMACAO DE CONDUTORES

Artigo 2° - As autoescolas, a que se refere o artigo 156 do CTB, denominadas
Centros de Formacao de Condutores - CFC, devem ser sociedades empresariais ou
civis de atividade exclusiva, constituidas sob quaisquer das formas previstas na
legislacdo, com administracdo propria e corpo técnico de diretores e instrutores de
transito, destinados a realizacdo de cursos para a capacitacdo tedrico-técnica e
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pratica de direcdo veicular para condutores de veiculos automotores, devidamente
credenciadas junto a este Departamento Estadual de Transito - DETRAN-SP, por
intermédio de sua Diretoria de Habilitacdo e Unidades de Atendimento.

§ 1° - O credenciamento de Centros de Formacédo de Condutores sera especifico
para cada unidade circunscricional, vedada a realizacdo de outras atividades,
inclusive a de exames de aptiddo fisica e mental e de avaliacdo psicoldgica,
admitindo-se o funcionamento de filiais na mesma localidade de funcionamento, as
guais deverdo atender integralmente aos mesmos requisitos exigidos para o
funcionamento da matriz.

§ 2° - O credenciamento Centros de Formacao de Condutores sera atribuido a titulo
precario, ndo importando em qualquer 6nus para o Estado, e estara sujeito aos
interesses da administracdo publica.

§ 3° - A titularidade do credenciamento sera atribuida a uma unica pessoa juridica,
nao se admitindo a transferéncia para outra.

8 4° - As alteracdes do controle societario e do nome fantasia de Centros de
Formacao de Condutores deverdo ser comunicadas ao DETRAN-SP, por intermédio
de sua Diretoria de Habilitagdo e Unidades de Atendimento, e somente seréo aceitas
para fins de permanéncia e aceitacdo do credenciamento se atendidos todos os
requisitos elencados nesta Portaria, especialmente na hiptese de os adquirentes
exercerem funcdes especificas junto a pessoa juridica relacionada a é&rea de
transito.

Artigo 3° - O Centro de Formacéo de Condutores - CFC sera classificados em:
| - Categoria “A”, se destinado ao ensino teorico-técnico;
Il - Categoria “B”, se destinado ao ensino de pratica de direcdo veicular;

lIl - Categoria “A/B”, se destinada ao ensino teodrico-técnico e de pratica de direcdo
veicular.

8 1° - O CFC somente podera dedicar-se ao ensino tedrico-técnico ou ao ensino
pratico de direcdo veicular, ou ainda a ambos, desde que devidamente certificado e
credenciado.

§ 2° - Para classificagéo na Categoria “A/B”, o CFC devera atender, conjuntamente,
a todos os requisitos exigidos individualmente para os de Categoria “A” e “B”,
devendo possuir:
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curso-pratico-de-direcao-veicular. (Alterado pela Portaria 254/18)

| - no minimo dois instrutores de transito;

Il - um diretor de ensino e um diretor geral.” (Redacao dada pela Portaria 254/18)

§ 3° - O CFC “A/B” somente podera oferecer o curso de formagéo tedrico-técnica e o
de pratica de direcdo veicular na sua integralidade, exceto no caso de o municipio
nao dispor de pelo menos um CFC “A” ou de um CFC “B”.

8 4° - Os Centros de Formacdo de Condutores “B” e “A/B” somente poderao
preparar o aluno para o exame de direcdo veicular se dispuserem de veiculo
automotor da categoria pretendida pelo candidato.

8 5° - Fica vedado o estabelecimento de vinculos entre Centros de Formacédo de
Condutores - CFCs para fins de encaminhamento de candidatos para a realizagéo
das aulas de capacitacao tedrico-técnica e de aprendizagem de direcdo veicular.

§ 6° - E admitida a transferéncia de candidatos e condutores entre CFCs desde que
motivadamente e autorizada pelo DETRAN-SP, consideradas as aulas ministradas e
0S exames realizados.

§ 7° - Os CFCs nédo poderdo ministrar cursos de especializagdo destinados aos
condutores habilitados, consoante vedacdo legal contida nos artigos 33 e 44 da
Resolucdo n® 168/04 do CONTRAN, com excecao daqueles ja autorizados antes da
supracitada Resolucdo e para a realizacdo dos cursos especializados e de
respectiva atualizacdo para motofrete e mototaxi, regulamentados pela Resolug¢ao n°
410/12 do CONTRAN, observada as disposi¢cdes da Portaria DETRAN-SP n° 557, de
29 de dezembro de 2015.

§ 8° - Os Centros de Formacao de Condutores “B” e “A/B” somente poderédo se
destinar ao ensino de prética de direcdo veicular para pessoas com deficiéncia fisica
ou mobilidade reduzida quando dispuserem de veiculos especialmente adaptados
para esse fim e devidamente cadastrados junto ao DETRAN-SP.

8 9° - O veiculo destinado a instrucdo e ao exame pratico de dire¢do veicular de
pessoa com deficiéncia fisica ou mobilidade reduzida devera estar perfeitamente
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adaptado de acordo com as restricbes médicas apontadas em laudo médico de
Junta Médica Especial deste DETRAN-SP.

8 10 - O veiculo de que trata 0 8§ 9° deste artigo podera ser disponibilizado pelo
candidato, desde que:

| - de sua propriedade, conjuge, companheiro, ou pessoa de qualquer outro grau de
parentesco devidamente comprovado;

Il - se encontre em situacao regular de registro junto a este DETRAN-SP;

[l - tenha sido previamente aprovado em vistoria veicular realizada pela Unidade de
Atendimento do DETRAN-SP competente;

IV - tenha sido apresentada perante a Unidade de Atendimento do DETRAN-SP na
qual se daréd a habilitacdo, previamente a realizagdo das aulas praticas de direcao
veicular, para arquivo junto ao processo do candidato:

a) copia do Certificado de Registro e Licenciamento de Veiculo - CRLV do veiculo;

b) declaracdo firmada pelo candidato de que o veiculo disponibilizado atende aos
requisitos e condi¢cdes de seguranca estabelecidos no CTB e em normas do
CONTRAN.

“§ 11 — Caso altere sua classificacdo, nos termos do “caput” deste artigo, devera o
CFC requerer um novo credenciamento e atender a todos 0s requisitos previstos
nesta Portaria.” (Acrescido pela Portaria 289/16)

Artigo 4° - O credenciamento de CFCs de que trata esta Portaria sera renovado
sucessivamente nos anos pares, observadas as exigéncias estabelecidas nesta
Portaria.

CAPITULO Il - DO PROCESSO DE CREDENCIAMENTO DE CFC

Secdao | - Do Pedido

Artigo 5° - O processo de credenciamento de CFC constituir-se-a das seguintes

etapas:
| - apresentacdo de documentacéo inicial;
Il - apresentacéo de documentacdo complementar;

Il - vistoria;
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IV - julgamento.

Artigo - 6° - A etapa de que trata o inciso | do artigo 5° desta Portaria se iniciara
mediante a apresentacdao de requerimento dirigido ao DETRAN-SP, conforme
modelo do Anexo | desta Portaria, que Ihe é parte integrante, acompanhado dos
seguintes documentos:

| - copia reprografica do ato de constituicAo da pessoa juridica, autenticada,
acompanhada das alteracdes posteriores ou da ultima consolidacdo e alteracdes
posteriores a esta, devidamente arquivados perante o Registro Publico de Empresas
Mercantis (Junta Comercial) ou Registro Civil das Pessoas Juridicas, acompanhada
de certiddo, no original, expedida pelo oOrgdo registrario no prazo de até 60
(sessenta) dias imediatamente anteriores a data de sua apresentacdo, contendo
todas as movimentacdes ocorrentes desde a primeira inscricdo da pessoa juridica,
com capital social compativel com os investimentos;

Il - prova de inscrigao no:

a) Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas - CNPJ;

b) Cadastro de Contribuintes do Municipio - CCM ou Inscricdo Municipal;
[l - prova de regularidade para com:

a) as Fazendas Federal, Estadual e Municipal;

b) o Sistema de Seguridade Social (INSS), Fundo de Garantia por Tempo de Servigco
(FGTS) e Programa de Integracédo Social (PIS);

IV - certiddo negativa de faléncia ou concordata, expedida pelo distribuidor da sede
da pessoa juridica, acompanhada de:

a) certiddo expedida pela Corregedoria da Justica respectiva, atestando o nimero
de cartorios existentes na Comarca, em caso de Comarcas que ndo contem com
distribuicdo centralizada,;

b) comprovantes de completa quitacdo do débito correspondente, em caso de a
certidao positiva;

V - comprovacdo da regular posse do local de desenvolvimento da atividade
credenciada por copia reprografica autenticada de qualguer dos seguintes
documentos, em nome de um dos socios ou em nome da pessoa juridica solicitante:

a) contrato de aluguel ou comodato;
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b) escritura publica ou registro de contrato de compra e venda em nome de um dos
sécios ou da pessoa juridica solicitante, formal de partilha registrado ou ndo no
cartorio de registro de iméveis, contrato de compra e venda nao levado a registro
com a documentacdo do proprietario anterior e sentenca de usucapido que
comprove a posse do imovel,

VI - declaracao firmada pelos proprietarios ou representante legal de que ir4 dispor
de infraestrutura fisica, recursos didatico-pedagodgicos, veiculos de aprendizagem e
recursos humanos;

VII - dos proprietérios:

a) declaracéo firmada de nao ter participado ou participar de CFC ao qual tenha sido
aplicada penalidade de cancelamento de credenciamento nos ultimos cinco anos;

b) cdpia reprografica autenticada de:

1. cédula de identidade ou documento equivalente reconhecido por lei;
2. inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF;

3. Titulo de Eleitor;

4. Certificado de Reservista, se for o caso;

5. comprovante de residéncia,

c) certiddo negativa de:

1. distribuicéo civel da Justica Estadual demonstrando ndo estar impossibilitado para
o pleno exercicio das atividades comerciais (insolvéncia, faléncia, interdicdo ou
determinacao judicial etc.), expedida na jurisdicdo de residéncia e domicilio;

2. distribuicdo e de execugdo criminal da Justica Federal e Estadual referente a
pratica de crimes contra os costumes, a fé publica, o patriménio, a administracdo
publica, privada ou da justica e os previstos na lei de entorpecentes, expedidas no
local de seu domicilio ou residéncia.

8§ 1° - Na hipo6tese de ndo constar prazo de validade nas certiddes apresentadas,
serdo aceitas as expedidas até 90 (noventa) dias imediatamente anteriores a data
de solicitacdo de credenciamento.

§ 2° - Em caso de certiddo positiva, devera ser apresentada a respectiva certiddo de
objeto e pé atualizada de cada um dos processos apontados.
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8 3° - Na hipotese de apresentacdo incompleta dos documentos de que trata este
artigo, o CFC devera dar entrada nos documentos faltantes no prazo de até 30
(trinta) dias da data do protocolo do requerimento, sob pena de indeferimento do
credenciamento.

8 4° - Dos documentos de que tratam o inciso | e a alinea “a” do Inciso Il, todos
deste artigo, devera constar o nome fantasia do CFC, se houver.

Artigo 7° - A etapa de que trata o inciso Il do artigo 5° desta Portaria se iniciara
mediante notificacdo expedida pelo DETRAN-SP para a apresentacao, no prazo de
150 (cento e cinquenta) dias a contar de seu recebimento, dos seguintes
documentos, sob pena de indeferimento do credenciamento:

| - do CFC:

a) copia reprografica autenticada de alvard de funcionamento expedido pelo
Municipio, comprovando o atendimento das posturas municipais;

b) cdpia reprografica autenticada de laudo de vistoria do Corpo de Bombeiros;

c) descricdo fisica das dependéncias e instalacbes do imével no qual a atividade
credenciada sera desenvolvida, instruida por croquis em escala 1:100, elaborada e
assinada por arquiteto ou engenheiro devidamente registrado no respectivo
Conselho, laudo técnico atestando o atendimento a todas as normas de
acessibilidade vigentes e fotografias da fachada e de todas as dependéncias;

d) relacdo e descricdo dos aparelhos e equipamentos utilizados no exercicio da
atividade credenciada;

e) relagdo dos veiculos automotores que serdo utilizados no exercicio da atividade
credenciada;

f) detalhamento da estrutura organizacional e profissional;

g) plano detalhado das atividades de ensino;
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“Artigo 7° - ... | —do CFC: (...) h) copia reprografica da Relacdo Anual de
Informacdes - RAIS do ano-base anterior ao ano de apresentacdo ou copia
reprografica autenticada da Carteira de Trabalho e Previdéncia Social - CTPS do
corpo funcional: 1. Diretores Geral e de Ensino; 2. Instrutores de Transito; 3.
funcionéarios administrativos” (Redacao dada pela Portaria 457/16)

1) comprovante de compra, locagdo, comodato, cessao ou outra forma de aquisicao
de simulador de direcédo veicular ou contrato de parceria de seu uso compartilhado
com outro CFC, nos termos da Portaria DETRAN n° 459/15;

j) comprovante de pagamento de taxa de registro correspondente;

k) copia reprografica autenticada de comprovante de que ao menos um de seus
funcionarios possui capacitacdo como intérprete de LIBRAS ou de que possui
contrato ou convénio com entidades especializadas nessa atuacao, inclusive para
utilizacdo de qualquer meio tecnologico habil para interpretacdo de LIBRAS, em
conformidade as exigéncias da Resolucédo n° 558/15 do CONTRAN, ou contrato de
prestacao de servico com profissionais tradutores de LIBRAS.

Il - de Diretores Geral e de Ensino e de Instrutores de Transito:

a) copia reprografica de:

1. Carteira Nacional de Habilitagdo - CNH valida;

2. inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF;

3. Titulo de Eleitor;

4. Certificado de Reservista, se for o caso;

5. comprovante de residéncia,

6. credencial expedida pela Escola Publica de Transito - EPT do DETRAN-SP;

7. Certificado de Conclusdo em Curso de Capacitacdo especifica a funcdo a ser
exercida;

8. Diploma ou Certificado de Escolaridade exigido para o desempenho da atividade
credenciada, salvo as excec¢des estabelecidas pelo “caput” e paragrafo primeiro do
artigo 46 da Resolugdo n°® 358/10, com as alteragées da Resolugcdo n° 542/15,
ambas do CONTRAN,;

b} certid o de:
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b) certiddo negativa de distribuicdo e de execucao criminal da Justica Federal e
Estadual referente a pratica de crimes contra os costumes, a fé publica, o
patrimdnio, a administracéo publica, privada ou da justica e os previstos na lei de
entorpecentes, expedidas no local de seu domicilio ou residéncia.” (Redacao dada
pela Portaria 457/16)

) curriculum vitae resumido;

Il - de funcionario administrativo, cOpia reprografica de cédula de identidade ou
documento equivalente reconhecido por lei.

Paragrafo uUnico - Aplicam-se ao disposto neste artigo as disposi¢cdes constantes
dos 88 1° e 2° do artigo 6° desta Portaria.

Secdao Il - Das vistorias

Artigo 8° - A etapa de que trata o inciso Il do artigo 5° desta Portaria se iniciara,
preenchidos todos os requisitos e condi¢cdes estabelecidos, mediante a realizacao
de vistoria fisica, no prazo de até 30 (trinta) dias a contar do cumprimento integral
das etapas | e Il de que trata 0 mesmo artigo.

§ 1° - A vistoria de que trata o “caput” deste artigo serd objeto de laudo
circunstanciado e realizada por:

| - servidor da Geréncia de Credenciamento para Habilitagdo no ambito da
Superintendéncia Regional de Transito da Capital;

Il - Diretor Técnico da Unidade de Atendimento ou por servidor por ele indicado, no
ambito da Superintendéncia Regional de Transito do municipio de credenciamento.

§ 2° - A vistoria de que trata o “caput” deste artigo contara com a participacao de
representante designado pela entidade representativa dos CFCs, devidamente
reconhecida pelo Ministério do Trabalho, que produzird um laudo proprio e o
encaminhara a Unidade de Atendimento do DETRAN-SP que o convocou.
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§ 3° - Nos municipios em que houver entidade oficial de acessibilidade, a vistoria de
que trata o “caput” deste artigo podera contar com a participacdo de representante
da entidade, que produzira um laudo préprio e o encaminhara a Unidade de
Atendimento do DETRAN-SP competente.

Artigo 9° - Durante a realizacdo da vistoria fisica de que trata o artigo 8° desta
Portaria, deverd ser verificada a satisfacdo de todos os requisitos e condicdes
exigidos pela administracéo publica para o credenciamento.

Artigo 10 - No prazo de até 30 (trinta) dias a contar da realizacdo da vistoria fisica
de que trata o artigo 8° desta Portaria, o CFC classificado na Categoria “B” ou “A/B”
devera apresentar copia de Registro e Licenciamento do Veiculo — CRLV, constando
a transformacédo para duplo comando de freios e embreagem, referentes aos
veiculos de aprendizagem.

Secao Il - Do Julgamento do Pedido

Artigo 11 - A etapa de que trata o inciso IV do artigo 5° desta Portaria consiste na
analise do pedido de credenciamento relativamente a:

| - documentacao apresentada;

Il - instalagbes, equipamentos, aparelhagem, veiculos e demais meios
complementares de ensino para ilustracdo das aulas, destinados a instrucao teorico-
técnica e de pratica de direcdo veicular;

[l - pessoal técnico e administrativo;

IV - condic¢Bes técnica, financeira e organizacional de infraestrutura fisica adequada,
de acordo com a demanda operacional e habilitacdo profissional técnico-pedagdgica
de capacitacdo do corpo docente e de dire¢cdo de ensino.

Artigo 12 - O pedido de credenciamento e o exercicio da atividade credenciada séo
incompativeis com as seguintes situacoes:

| - vinculo de proprietarios, Diretor Geral e de Ensino e Instrutores de Transito com
meédicos ou psicologos credenciados pelo DETRAN-SP, despachantes e outras
atividades diversas;

Il - exercicio por Diretor Geral e de Ensino e Instrutor de Transito de cargo, emprego
ou funcado publica junto ao DETRAN-SP, incluindo suas Unidades de Atendimento,
ainda que transitorio ou sem remuneragao;
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Il - vinculo com CFC ou profissionais aos quais foi imposta a penalidade de
cancelamento de credenciamento nos termos desta Portaria;

IV - vinculos com outros CFCs credenciados.

8§ 1° - Considera-se vinculo, para efeitos do disposto no inciso | do “caput” deste
artigo:

| - o recebimento ou o repasse de qualguer importancia ou o recebimento por
terceiro ndo vinculado a entidade credenciada;

Il - a realizacdo de quaisquer negocios com as entidades ou pessoas nominadas nos
dispositivos anteriores, incluindo a indicacdo ou o encaminhamento para a
realizacdo das atividades previstas no ordenamento de transito.

§ 2° - Constatada incompatibilidade prevista neste artigo, serd negado o
credenciamento solicitado, bem como cancelado o credenciamento vigente.

Secdao IV - Do Ato Autorizador

Artigo 13 - Saneado o processo,, devidamente instruido com Laudo de Vistoria
conclusivo, sera expedida portaria de credenciamento de CFC, mediante publicacdo
no Diario Oficial do Estado, autorizando o seu funcionamento.

§ 1° - Da portaria de que trata o “caput” deste artigo devera constar:

| - indicacéo do Centro de Formacéo de Condutores e sua respectiva categoria;
II - local credenciado;

[l - termo de validade do credenciamento;

IV - precariedade do credenciamento;

V - numero do credenciamento.

§ 2° - O numero do credenciamento de que trata o inciso V do “caput” deste artigo

sera vinculado a Unidade de Atendimento de credenciamento, vedado o seu
reaproveitamento.

Artigo 14 - O CFC inativo por periodo superior a 90 (noventa) dias podera ter seu
credenciamento cancelado pelo DETRAN-SP, excetuando-se as unidades das
Forcas Armadas e Auxiliares.

Paragrafo unico - O CFC que tiver seu credenciamento cancelado nos termos do
“caput” deste artigo somente podera retornar as atividades, mediante um novo
processo de credenciamento.
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Secao V - Da Estrutura Organizacional

Artigo 15 - A estrutura organizacional e profissional compreende, salvo nos casos
de que trata o § 2° do artigo 3° desta Portaria:

| - Diretoria Geral, exercida por um Diretor Geral,

Il - Diretoria de Ensino, exercida por um Diretor de Ensino;
[Il - Corpo Docente, composto por pelo menos dois Instrutores de Transito.

§ 1° - Para o exercicio das funcdes de que trata o “caput” deste artigo, serdo
exigidas titulagbes mediante cursos promovidos ou reconhecidos, assim como
registrados e licenciados pelo DETRAN-SP.

8§ 2° - Nao é permitido o acumulo das fun¢des de Direcao.

§ 3° - O Diretor de Ensino somente podera exercer suas atividades em um unico
CFC, admitindo-se, nos casos de CFCs classificados nas categorias “A” e “A/B”, que
ele também exerca o cargo de Instrutor de Transito Tedrico-Técnico, desde que
devidamente titulado, respeitado o disposto no artigo 18, inciso VII, desta Portaria.

254/18)

§ 4° - O Diretor Geral podera exercer suas atividades em até dois CFCs, desde que

nao haja prejuizo em suas atribuicdes.” (Redacéo dada pela Portaria 254/18)

§ 5° - O Diretor Geral somente podera exercer a atividade de Instrutor de Transito,
excepcionalmente, nos mesmos CFCs em que ocupe o cargo de Diretor Geral,
respeitada a regra do artigo 17, inciso VIlI, desta Portaria.

Artigo 16 - O Diretor de Ensino devera estar vinculado apenas a um CFC.
Subsecéo | - Dos Diretores Geral e de Ensino

Artigo 17 - O Diretor Geral serad responsavel pela administracdo e correto
funcionamento da instituicdo de ensino, cabendo-lhe, além de outras incumbéncias
previstas na legislacao afeta:
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| - estabelecer e manter as relagfes oficiais com os 6rgdos ou entidades do Sistema
Nacional de Transito;

II - administrar o Centro de Formacao de Condutores de acordo com as normas
estabelecidas pelos 6rgaos executivos estadual e federal;

[ll - decidir sobre os recursos interpostos ou reclamacdes feitas por aluno contra a
gualquer ato julgado prejudicial, praticado nas atividades escolares;

IV - dedicar-se a permanente melhoria do ensino visando a conscientizacdo das
pessoas que atuam no complexo do transito;

V - praticar todos os atos administrativos necessarios a consecucao das atividades
que lhes sdo proprias e possam contribuir para a melhoria do funcionamento da
instituicao;

VI - manter, em local visivel, os valores dos servi¢os oferecidos;

VII - comunicar, por escrito, ao 6rgdo executivo estadual de transito auséncias e
impedimentos, podendo ser autorizada a sua substituicdo pelo Diretor de Ensino, por
um prazo de até 30 (trinta) dias;

VIII - ministrar aulas, em casos excepcionais, quando da substituicdo de instrutores
de transito, mediante autorizacdo do DETRAN-SP, ndo podendo exceder a 100
(cem) horas/aula por més;

IX - comunicar, no prazo de 48 (quarenta e oito) horas, ao 6rgdo executivo estadual
de transito o desligamento de qualquer um de seus instrutores ou diretores;

X - frequentar cursos de aperfeicoamento ou de atualizagdo determinados pelo
orgao executivo estadual de transito;

XI - assinar, em conjunto com o Diretor de Ensino, certificados de conclusdo de
CuUrsos;

XII - representar o Diretor de Ensino junto ao DETRAN-SP, por até 30 (trinta) dias no
periodo de doze meses, quando este se encontrar impedido por quaisquer motivos,
desde que previamente comunicada a Geréncia de Credenciamento para
Habilitagdo e possua a titulagcao para o exercicio da funcdo de Diretor de Ensino;

7

XIII - aplicar as penalidades ao pessoal que lhe é subordinado, nos termos da
Resolucao 358/10 do CONTRAN, sem prejuizo das administrativas de atribuicdo do
DETRAN-SP.
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“§ 1° - Podera ser autorizada a @ substituicho de que trata
o inciso VII e a representacdo de que trata o inciso Xll, ambos
deste artigo, por prazo superior ao neles previstos por motivo
de forca maior.” (Redacao dada pela Portaria 289/16)

“‘§ 2° - A limitacdo de 100 horas-aula por més de que trata
o inciso VIII deste artigo ndo se aplica as aulas ministradas
em simulador de direcdo veicular, em conformidade a regulamentacéo
especifica trazida pela Portaria Detran-459, de 5 de

novembro de 2015.” (Acrescido pela Portaria 289/16)

Artigo 18 - O Diretor de Ensino sera responsavel pelas atividades de ensino da
instituicdo, cabendo-lhe, além de outras incumbéncias determinadas pelo DETRAN-
SP:

| - orientar os Instrutores de Transito no emprego de métodos, técnicas e
procedimentos indicados pela didatica e pela pedagogia, dedicando-se a
permanente melhoria do ensino;

Il - disponibilizar informa¢cdes dos cursos e dos respectivos corpos docente e
discente nos sistemas informatizados do DETRAN-SP;

[l - manter e arquivar documentos pertinentes aos corpos docente e discente por
cinco anos;

IV - organizar o quadro de trabalho a ser cumprido pelos Instrutores;

V - acompanhar, controlar e avaliar as atividades dos instrutores a fim de assegurar
a eficiéncia do ensino;

VI - representar o Diretor Geral junto ao DETRAN-SP, por até 30 (trinta) dias no
periodo de doze meses, quando este se encontrar impedido por quaisquer motivos,
desde que previamente comunicada a Geréncia de Credenciamento para
Habilitac&o e possua titulagéo para o cargo de Diretor Geral;

VII - ministrar aulas tedricas, em casos excepcionais, quando da substituicdo de
instrutores, mediante autorizacdo do Orgdo executivo estadual de transito, nao
podendo exceder a 100 (cem) horas/aula por més;

VIII - frequentar cursos de aperfeicoamento ou de atualizagcdo determinados pelo
orgao executivo estadual de transito;
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IX - manter o registro atualizado do aproveitamento dos alunos e dos resultados
alcancados em exames;

X - manter registros que permitam a vinculacdo dos alunos com 0s respectivos
Instrutores para todos os fins previstos na legislacéo de transito;

XI - instruir os recursos e as reclamacdes feitas por alunos para decisao do Diretor
Geral.

“§ 1° - Podera ser autorizada a @ substituicho de que trata
inciso VI deste artigo por prazo superior ao nele previsto por
motivo de forca maior.” (Redacéao dada pela Portaria 289/16)

“§ 2° - A limitacdo de 100 horas-aula por més de que trata
o inciso VIl deste artigp ndo se aplica as aulas ministradas
em simulador de direcdo veicular, em conformidade a regulamentacdo
especifica trazida pela Portaria Detran-459, de 5 de
novembro de 2015.” (Acrescido pela Portaria 289/16)

Subsecéo Il - Dos Instrutores de Transito

Artigo 19 - Os Centros de Formacao de Condutores deverdo possuir Corpo Docente
constituido de Instrutores de Transito, devidamente capacitados e registrados pelo
DETRAN-SP, de acordo com as normas reguladoras constantes na legislacdo de
transito, cabendo-lhes, além de outras incumbéncias determinadas pelo legislagédo
afeta:

| - responsabilidade direta pela formacao de alunos;

I - transmitir a alunos os conhecimentos tedricos e praticos necessarios e
compativeis as exigéncias de exames;

[l - tratar os alunos com urbanidade e respeito;

IV - cumprir as instrugbes e os horarios estabelecidos no quadro de trabalho da
instituicdo de ensino credenciada;

V - frequentar cursos de aperfeicoamento ou de atualizagdo determinados pelos
orgaos executivos estadual e federal;

VI - acatar as determinacdes de ordem administrativa ou de ensino estabelecidas
pelos Diretores Geral e de Ensino da instituicdo de ensino credenciada,;
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VII - avaliar se candidato esta apto a prestar exame de dire¢cdo veicular apos o
cumprimento da carga horaria estabelecida.

“8 1° - O Instrutor de Transito de pratica de direcédo veicular somente podera

ministrar aulas praticas a alunos candidatos a obtencao, adicdo ou mudanca de
categoria de CNH igual ou inferior a sua.

§ 2° - O Instrutor de Transito podera exercer suas atividades em até dois CFCs,
respeitados todos os requisitos estabelecidos nesta Portaria e na legislacéo federal
para o exercicio da atividade, devendo comprovar o registro de trabalho na CTPS
junto a ambos os CFCs.” (Redacao dada pela Portaria 289/16)

Artigo 20 - O DETRAN-SP, por intermédio da Diretoria de Habilitacdo, na Capital, e
das Unidades de Atendimento, nos demais municipios, mantera atualizado cadastro
dos Instrutores de Transito de ensino teorico-técnico e de dire¢cdo veicular,
credenciados em suas respectivas areas de abrangéncia.

Secao VI - Do Local e das instalacdes

Artigo 21 - O CFC, conforme classificacdo, devera ter suas dependéncias
devidamente aparelhadas para a instrucdo e possuir meios complementares de
ensino, nos termos e conforme estabelecido nesta Portaria.

Paragrafo Unico - Qualquer alteracdo nas instalagdes internas dos locais
credenciados devera ser comunicada imediatamente ao DETRAN-SP, devendo
atender integralmente a todos o0s requisitos legais, verificados emuvistoria
extraordinaria.

Artigo 22 - S&o exigéncias minimas para a instalacdo e funcionamento de CFC,
independentemente da categoria pretendida:

| - sala para Diretoria Geral, com no minimo 6 m? (seis metros quadrados);

Il - sala para Diretoria de Ensino, com no minimo 6 m? (seis metros quadrados);



SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E GESTAO
DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO
DIRETORIA DE HABILITACAO

Il - sala para Secretaria, com no minimo 6 m? (seis metros quadrados);

IV - sala de Recepg¢éo, com no minimo 12 m? (doze metros quadrados);

V - sala para Instrutores de Transito, com no minimo 6 m? (seis metros quadrados).
§ 1° - O CFC devera dispor, ainda, de:

| - 2 (dois) sanitarios, um feminino e outro masculino, com adapta¢gdo para pessoa
com deficiéncia, com acesso independente da sala de aula, constante da estrutura
fisica do CFC; ou

Il - 3 (trés) sanitarios, um feminino, um masculino e outro exclusivo com adaptacéo
para pessoa com deficiéncia, com acesso independente da sala de aula, constante
da estrutura fisica do CFC.

§ 2° - Os acessos a cada uma das salas e sanitarios devem ser independentes entre
Si.

§ 3° - As divisorias, para delimitacdo dos espacos fisicos previstos no “caput” deste
artigo, dever&o atender & altura minima de 2,10 m? (dois metros e dez centimetros
guadrados), devendo estar fixadas ao chéo.

8 4° - Para cumprimento do disposto neste artigo, independentemente das demais
exigéncias estabelecidas e da classificagcdo da entidade de ensino, deverdo ser
observados nos locais de credenciamento, pelo menos, 0s seguintes requisitos de
acessibilidade para as pessoas com deficiéncia ou mobilidade reduzida:

| - pelo menos um dos acessos ao interior da edificacdo deverd estar livre de
barreiras arquitetbnicas e de obstaculos que impecam ou dificultem a acessibilidade;

Il - pelos menos um dos itinerarios que comuniqguem horizontal e verticalmente todas
as dependéncias e servicos do edificio, entre si e com o exterior, devera cumprir 0s
requisitos de acessibilidade de que trata o Capitulo das Normas de Adequacéao das
EdificacOes previstas na norma ABNT NBR 9050/04;

Il - nas areas externas ou internas da edificacdo, destinadas a garagem e a
estacionamento de uso publico, deverdo ser reservadas vagas préoximas dos
acessos de circulacdo de pedestres, devidamente sinalizadas com o simbolo
internacional de acesso, de acordo com o item 8.3 da norma ABNT NBR 9050/04
(dimensionamento e quantidade das vagas).
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8 5° - Nos locais credenciados instalados em edificios em que seja obrigatéria a
instalacao de elevadores, independentemente das demais exigéncias estabelecidas
nesta Portaria, deverao ser observados 0s seguintes requisitos:

| - percurso acessivel que una as unidades habitacionais com o exterior e com as
dependéncias de uso comum;

Il - percurso acessivel que una a edificagcdo a via publica, as edificacdes e aos
servigos anexos de uso comum e aos edificios vizinhos;

[ll - cabine do elevador e respectiva porta de entrada acessiveis para pessoas com
deficiéncia ou mobilidade reduzida.

8 6° - Nos locais de funcionamento instalados em edificios com mais de um
pavimento além do pavimento de acesso, e que ndo sejam obrigados a instalacéo
de elevadores, deverdo dispor de especificagdes técnicas e de projeto que facilitem
a instalagdo de um elevador adaptado, devendo os demais elementos de uso
comum destes edificios atender aos requisitos de acessibilidade previstos na Lei
Federal n° 10.098, de 19 de dezembro de 2000, e Lei Estadual n® 11.263, de 12 de
novembro de 2002.

8 7° - Nos locais de credenciamento instalados em imoveis assobradados, nos quais
nao esteja instalado nenhum tipo de elevador ou plataforma, deverdo estar
contemplados no piso inferior do edificio:

| - sala de recepcdo, de no minimo 12 m? (doze metros quadrados);
Il - sanitario(s) acessivel(is);

H—sala-de-simulader-de-direcao—veicular—sefero-case;—(Revogado pela Portaria
Detran 254/18)

IV - sala de aula para curso teorico-técnico, quando se tratar de CFC “A” ou “A/B”;
V - ambiente acessivel para aplicagdo de provas eletrénicas, se for o caso.

§ 8° - E vedada a instalacdo de mezaninos ou estruturas equivalentes para fins de
atendimento das metragens e exigéncias minimas desta Portaria e da legislacéo
pertinente, qualquer que seja a categoria de classificacao do CFC..

Artigo 23 - Os CFCs que possuirem simulador de direcao veicular deveréo, ainda,
dispor de espaco fisico adequado para a instalacdo do aparelho e acomodacdo do
aluno e do supervisor, observadas as disposi¢cdes da Portaria DETRAN-SP n° 459,
de 5 de novembro de 2015.
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Paragrafo Unico - A sala destinada a simulador de dire¢cdo devera possuir medida
total minima de 15 m? (quinze metros quadrados) para acomodacdo e
funcionamento do simulador de dire¢édo e, na hip6tese de instalacdo de mais de um
simulador de direcdo na mesma sala, a cada equipamento instalado devera ser
acrescido espaco minimo de 8 m? (oito metros quadrados), com o devido isolamento
acustico, de tal forma que se evite a interferéncia visual e sonora entre 0s
simuladores

“Artigo 24 - Os CFCs classificados na Categoria “A”, além das exigéncias previstas

nos artigos 21 a 23 desta Portaria, deverdao possuir no minimo, uma sala para aulas
tedricas com isolamento acustico, obedecido o critério de 1,20 m2 por aluno e area
minima de 6 m2 para o instrutor, com metragem minima de 24 m2 e carteiras
escolares individuais, adequadas para destro e canhoto, em nimero correspondente
para atendimento minimo

de 15 e no maximo de 35 alunos.” (Redacdo dada pela Portaria 289/16)

Artigo 25 - Os CFCs classificados na Categoria “A/B” deverdo atender,
conjuntamente, a todos os requisitos exigidos para CFC classificado na categoria “A”
e na categoria “B” previstos nesta Portaria.

Artigo 26 - Os CFCs credenciados junto ao DETRAN-SP para ministrar cursos
especializados, nos termos da legislacdo pertinente, poderdo fazer uso de suas
salas para o ensino teorico-técnico dos pretendentes a obtencédo da permissao para
dirigir, atendidas as quantidades minima e maxima de alunos, nos termos da
legislacdo de regéncia.

Paragrafo Unico - Os cursos de especializacdo deverdo ser realizados
separadamente do curso de formagdo tedrico-técnico, vedado, sob qualquer
pretexto, o aproveitamento das aulas em qualquer situagdo, tanto para um como
para 0S outros cursos.
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“Artigo 27 - A estrutura externa (fachada) do estabelecimento do CFC devera
observar os padrbes de identidade visual estabelecidos pelo Anexo VIII desta
Portaria, bem como as posturas municipais, devendo apresentar apenas O0S
seguintes dados, com o devido realce do modelo de fachada na visualizacdo da
estrutura externa:

| - razdo social e/ou nome fantasia, conforme registro no Cadastro Nacional de
Pessoas Juridicas — CNPJ, acompanhada de logotipo préprio da empresa (quando
houver);

Il — endereco, e-mail e telefones de contato;

lll - atividade a que se destina, se voltada a formacéo tedrica e/ou de pratica de
direcéo veicular;

IV — logotipo oficial do DETRAN-SP;

V - numero do credenciamento junto ao DETRAN-SP”. (Redacao dada pela Portaria
13/2018)

“Artigo 28 - Espacos internos, pastas para tramite de documentacao e documentos a
serem entregues no DETRAN-SP, e uniformes de funcionarios do CFC nao poderao
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conter logotipos, imagens ou representacdes graficas vinculadas ao DETRAN-SP,
salvo os dados de que trata o artigo 27 desta Portaria”. (Redacéao dada pela Portaria
13/2018)

Paragrafo Gnico. E permitido aos Centros de Formacéo de Condutores possuirem
servicos de cantina, em espaco especifico para esse fim, cujos usuarios sejam
exclusivamente funcionarios, clientes e alunos regularmente matriculados no Centro
de Formacdo de Condutores, respeitada a legislacdo municipal vigente para sua

instalacéo no estabelecimento do CFC.” (Redacao dada pela Portaria 254/18)

Secdao VII - Dos Recursos Didatico-Pedagogicos

Artigo 29 - O CFC classificado na da categoria “A” ou “A/B” devera estar equipados
com:

| - quadro para exposicao escrita com, no minimo, 2m x 1,20m (dois metros por um
metro e vinte centimetros);

Il - material didatico ilustrativo;

[l - recursos audiovisuais necessarios, por sala de aula;
IV - manuais e/ou apostilas para alunos.

Secdo VIII - Dos Veiculos

Artigo 30 - O CFC classificado na categoria “B” ou “A/B” devera possuir veiculos e
Instrutores de Transito habilitados em numero suficiente para atendimento da
demanda de alunos para as categorias de habilitacdo a que se propuserem, na
seguinte conformidade:

| - um veiculo automotor de duas rodas, de no méaximo 50cc (cinquenta centimetros
cubicos), com cambio mecanico ou automatico, classificado como ciclomotor, com
no maximo cinco anos de fabricag&o, excluido o ano de fabricacdo, para habilitacdo
na categoria “ACC”;

Il - dois veiculos automotores de duas rodas, de no minimo 120cc (cento e vinte
centimetros cubicos), com cambio mecéanico, ndo sendo admitida alteracdo da
capacidade estabelecida pelo fabricante, com no maximo cinco anos de fabricacao,
excluido o ano de fabricacdo, para habilitagdo na categoria “A”;
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lll - dois veiculos automotores de quatro rodas, exceto quadriciclo, com cambio
mecanico, com no maximo oito anos de fabricacdo, excluido o ano de fabricacéo,
para habilitacdo na categoria “B”;

IV - um veiculo de carga com Peso Bruto Total - PBT de no minimo 6.000Kg (seis
mil quilos), ndo sendo admitida alteracdo da capacidade estabelecida pelo
fabricante, com no maximo 15 (quinze) anos de fabricacdo, excluido o ano de
fabricacéo para habilitacdo na categoria “C”;

V - um veiculo motorizado, classificado de fabrica, tipo 6nibus, com no minimo
7,20m (sete metros e vinte centimetros) de comprimento, utilizado no transporte de
passageiros, com no maximo 15 (quinze) anos de fabricacdo, excluido o ano de
fabricagao, para habilitagdo na categoria “D”;

VI - uma combinacéo de veiculos, em que o veiculo trator devera ser acoplado a um
reboque ou semi-reboque registrado com PBT de no minimo 6.000 Kg (seis mil
quilos) e comprimento minimo de 13m (treze metros), com no maximo 15 (quinze)
anos de fabricagdo, excluido o ano de fabricagéo, para habilitacdo na categoria “E”.

§ 1° - Os veiculos de aprendizagem de que trata este artigo deverao estar:

| - dotados de todos os equipamentos obrigatorios previstos na legislagdo afeta,
acrescidos de duplo comando de freios e embreagem e retrovisores, interno e
externo, extras para uso do Instrutor de Transito e do Examinador de Transito;

Il - regularmente registrados, licenciados e emplacados em nome do CFC.

§ 2° - Para o credenciamento de que trata esta Portaria, 0 CFC devera possuir,

obrigatoriamente, os veiculos de que tratam os incisos Il e 11l do "caput” deste artigo,
atendendo as quantidades minimas exigidas, sendo permitido o uso compartilhado
do veiculo de que trata o inciso | do “caput” deste artigo com outros CFCs, desde
que apresentado o contrato de parceria entre as partes”. (Redacdo dada pela
Portaria 31/2017)

§ 3° - Os veiculos de que tratam os incisos | e Il, deste deverdo estar identificados
por placa amarela de dimensdes de 30 (trinta) centimetros de largura e 15 (quinze)
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centimetros de altura, fixada na parte traseira, em local visivel, contendo a inscricao
"MOTOESCOLA" em caracteres preto.

8§ 4° - Os veiculos de que tratam os incisos Ill a VI, deste artigo deverdo estar
identificados por faixa amarela de 20 (vinte) centimetros de largura, pintada na
lateral ao longo da carroceria, inclusive nas partes dianteira e traseira, a meia altura,
com a inscricdo “AUTOESCOLA” na cor preta, vedada a utilizacado de qualquer outro
tipo de inscricdo ou informagdo, sendo admitido a utilizagdo de fita adesiva, n&o
removivel, atendidas todas as especificacdes afetas.

8 5° - No caso de veiculo de carroceria amarela, a faixa de que trata o 8 2° deste
artigo devera ser emoldurada por um filete de cor preta, de no minimo um centimetro
de largura.

8§ 6° - Os veiculos de que tratam os incisos | a VI deste artigo deverdo estar em
perfeitas condicbes de uso, atendendo a todos o0s requisitos inerentes as normas de
seguranca e circulagéo.

§ 7° - O CFC é responsavel pelo uso de veiculos de aprendizagem de que trata este
artigo, ainda que fora do horario autorizado para a pratica de direcao veicular.

“8 8° - Ao solicitar a baixa de um veiculo de seu cadastro, por encerramento de vida
atil ou outro motivo, o CFC “B” e “A/B” deve proceder ao recolhimento das placas de
aprendizagem para apresentacdo a Unidade de Atendimento do DETRAN-SP
competente, juntamente com o requerimento de baixa do veiculo”. (Acrescidos pela
Portaria 31/2017)

Artigo 31 - O CFC, para cadastramento de novo veiculo de aprendizagem, devera
apresentar:

| - documentacdo referente ao veiculo, com as referéncias minimas para
identificacdo dos veiculos estabelecidas pela legislacdo afeta;

Il - Certificado de Seguranca Veicular - CSV, devidamente registrado no campo das
observacdes do Certificado de Registro de Veiculos — CRV e do Certificado de
Registros e Licenciamento de Veiculos — CRLV, referente a transformacéo de duplo
comando de freios e embreagem para autorizacdo da mudanca de categoria para
aprendizagem.
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Artigo 32 - Ocorrido sinistro de veiculos de que tratam os incisos | a VI, do “caput”,
do artigo 30 desta Portaria, 0 CFC devera substitui-los ou regulariza-los no prazo de
60 (sessenta) dias.

8§ 1° - Exaurido o prazo de que trata o “caput” deste artigo, ficara o CFC impedido de
ministrar aulas na categoria de habilitagdo dos veiculos sinistrados, caso deixe de
atender as quantidades minimas exigidas para cada veiculo para credenciamento,
devendo-se proceder as devidas anotacdes e alteracdes sistémicas pertinentes ao
credenciamento.

§ 2° - Exaurido o prazo de que trata o “caput” deste artigo, 0 CFC credenciado que
deixar de atender as quantidades minimas exigidas para cada veiculo para
credenciamento, sofrera imediato bloqueio de suas atividades, até final
regularizacdo, sem prejuizo da abertura de processo administrativo.

Secdao IX - Da Renovacgao do Credenciamento

Artigo 33 - Podera pleitear a renovacao do credenciamento o CFC que nao tiver tido
seu credenciamento cassado por descumprimento desta portaria e da legislacéo
afeta.

Artigo 34 - A renovacdo de credenciamento se sujeita as exigéncias estabelecidas
nesta Portaria para o credenciamento.

Artigo 35 - A solicitacdo de renovacao de credenciamento devera ser requerida até
o ultimo dia util do més de marco dos anos pares e estar acompanhada dos
seguintes documentos:

| - requerimento do interessado dirigido ao DETRAN-SP, constando todas as
informacdes da empresa, o corpo diretivo, dos instrutores e dos funcionarios;

Il - comprovante de pagamento da taxa anual devida para o credenciamento,
recolhida até o ultimo dia util do més de fevereiro e, se apds, comprovante do
pagamento da multa prevista em lei estadual,

“lll - certidbes negativas da empresa, de débitos federais, estaduais e municipais,
bem como de quitacdo das guias de contribuicdo sindical patronal e dos
empregados.” (Redacéo dada pela Portaria 289/2016)

IV - certidbes negativas da empresa, do FGTS;
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V - cépia reprografica do ato de constituicdo da pessoa juridica, acompanhada das
alteracdes posteriores ou da ultima consolidagdo e alteragbes posteriores a esta,
devidamente arquivados perante o Registro Publico de Empresas Mercantis (Junta
Comercial) ou Registro Civil das Pessoas Juridicas, acompanhada de certidao, no
original, expedida pelo Orgdo registrario, contendo todas as movimentacdes
ocorrentes desde a primeira inscricdo da pessoa juridica;

Vi cépiad | ;
“Artigo 35 - ... (...) VI - cOpia reprografica da Relacdo Anual de Informacdes - RAIS
do ano-base anterior ao ano de apresentacdo ou copia reprografica autenticada da

Carteira de Trabalho e Previdéncia Social - CTPS do corpo funcional;” (Redacéao
dada pela Portaria 457/16)

VII - prova de regularizacdo referente a localizacdo e funcionamento do imoével,
atestando o cumprimento de todas as posturas exigidas pelo Poder Executivo
Municipal;

VIII - comprovante de compra, locagdo, comodato, cessdao ou outra forma de
aquisicao de simulador de direcdo veicular ou contrato de parceria de seu uso
compartilhado com outro CFC, nos termos da Portaria DETRAN n° 459/15.

IX - Dos Diretores Geral e de Ensino, e dos Instrutores:
a) copia da cédula de identidade ou documento equivalente por lei;
b) copia da inscricdo no cadastro de pessoas fisicas;

c) copia do titulo de eleitor, do certificado de reservista e do comprovante de
residéncia;

d) certidbes negativas de distribuicdes e de execucdes criminais referentes a pratica
de crimes contra os costumes, a fé publica, o patriménio, a administracdo publica,
privada ou da justica e 0os previstos na lei de entorpecentes, expedidos no local de
seu domicilio ou residéncia,

e) copia dos respectivos certificados de capacitacdo e atualizacédo profissional em
cursos realizados ou aprovados pelo DETRAN-SP;

f) copia das credenciais.
X - Dos proprietéarios:

a) copia da cédula de identidade ou documento equivalente por lei;
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b) cdpia da inscricdo no cadastro de pessoas fisicas;

c) copia do titulo de eleitor, do certificado de reservista e do comprovante de
residéncia;

d) certiddes negativas expedidas pelo cartério de distribuicbes civeis demonstrando
nao estar impossibiltando para o pleno exercicio de atividades comerciais
(insolvéncia, faléncia, interdicdo ou determinacéo judicial, etc.), expedidas no local
de sua residéncia ou domicilio.

XI - copia da cédula de identidade ou documento equivalente por lei, dos demais
funcionarios.

8 1° - A renovacgdo do credenciamento serd conferida pelo prazo de 24 (vinte e
quatro) meses, renovavel sucessivamente por iguais periodos.

“§ 2° - Requerida a renovacao de credenciamento e, no caso de pendéncia quanto a
documentacéo apresentada apés o término do prazo a que se refere o “caput” deste
artigo, o registro de funcionamento do credenciado sera bloqueado, devendo
providenciar a regularizacédo em até 90 dias da data do bloqueio, sob pena de ser
cancelado o credenciamento.” (Redacéo dada pela Portaria 289/16)

§ 3° - No ambito da Superintendéncia Regional de Transito da Capital, o Diretor da
Diretoria de Habilitacdo podera estabelecer calendario especial para a entrega
escalonada dos documentos necessarios a renovacao do credenciamento, desde
gue nao ultrapasse a data limite expressa no “caput” deste artigo.

§ 4° - Na impossibilidade de apresentacdo de alvara de funcionamento municipal,
por pendéncia de sua expedicdo, podera ser apresentado o respectivo protocolo de
solicitacdo, devidamente atualizado, acompanhado de laudo emitido por engenheiro
ou arquiteto, devidamente habilitado junto ao CREA, no sentido de estarem o imovel
e suas instalacées em condi¢bes adequadas de uso e funcionamento.

Artigo 36 - A nao apresentacao de requerimento de renovagao de credenciamento,
no prazo de que trata o artigo 35 desta Portaria, serd considerada como rendncia
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tacita a renovacdo e ensejard o imediato bloqueio das atividades do CFC apds o
término do prazo de vigéncia do credenciamento em andamento.

Secao X - Da Transferéncia de Local de Funcionament o

Artigo 37 - Podera o CFC solicitar transferéncia do local de credenciamento no
ambito de:

I - mesma circunscricdo da Unidade de Atendimento do DETRAN-SP do
credenciamento;

Il - diferente circunscricdo da Unidade de Atendimento do DETRAN-SP do
credenciamento.

§ 1° - No caso de que trata o inciso | do “caput” deste artigo, deverad o CFC:

a) comunicar o Diretor da Unidade de Atendimento de credenciamento;

b) no prazo maximo de até 60 (sessenta) dias da data de protocolo da comunicacao
de que trata a alinea “a” deste paragrafo, apresentar os documentos previstos nesta
Portaria no artigo 6°, incisos I, Il alineas “a” e “b”, V e VI e no artigo 7°, inciso |,
alineas “a”, “b”, “c”, “d”, “e” e *J".

“§ 2° - Cumpridas as exigéncias de que trata o § 1° deste artigo, devera ser realizada
vistoria para aprovacao das instalagdes fisicas do novo local, observando-se os
procedimentos de vistoria a que se refere a secéo Il do Capitulo Il desta Portaria e,
se for o caso, aditar a portaria de credenciamento, publicando a nova portaria no
Diario Oficial do Estado.

§ 3° - O CFC somente podera iniciar suas atividades no novo local apés a
publicacdo de que trata o 8§ 2° deste artigo, vedado, durante o tramite do processo
de transferéncia, o exercicio de suas atividades, simultaneamente, no antigo e no
novo local.” (Redacédo dada pela Portaria 289/16)
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8 4° - Descumpridas as exigéncias de que trata o § 1° deste artigo e transferido o
local de funcionamento credenciado, devera ser procedido o imediato bloqueio das
atividades do CFC, sem prejuizo da abertura de processo administrativo para
cancelamento do credenciamento.

8 5° - No caso de que trata o inciso Il do “caput” deste artigo deverd o CFC requerer
novo credenciamento e atender a todos 0s requisitos previstos nesta Portaria.

CAPITULO Il - DO FUNCIONAMENTO
Secdao | - Do Funcionamento do CFC

Artigo 38 - As atividades credenciadas poderdo ser exercidas, obedecido ao
previsto em alvara de funcionamento expedido por municipalidade, nos seguintes
horérios:

| - das 07h00 as 23h30, de segunda a sexta, e das 07h00 as 18h00, aos sabados,
para ministracédo de aulas tedricas e de simulacao de direcao veicular;

Il - das 07h00 as 18h00, de segunda a sabado, para ministracdo de aulas exigidas
de prética de direcao veicular no periodo diurno;

[l - das 18h00 as 23h00, de segunda a sexta, para ministracdo de aulas exigidas de
pratica de direcao veicular no periodo noturno.

8§ 1° - Os CFCs nao poderéo exercer as atividades credenciadas aos domingos e
feriados.

§ 2° - Durante todo o horario de funcionamento do CFC, devera estar presente o
Diretor Geral ou o Diretor de Ensino, exceto nos casos de auséncias justificadas ou
afastamentos previamente comunicados ao DETRAN-SP.
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“Artigo 39 — Para a captura de biometria digital necessaria ao registro das aulas
tedrico-técnicas e de pratica de direcao veicular, os CFCs deverao utilizar
obrigatoriamente Scanner Biométrico com capacidade de “Captura de Dedo Vivo” ou
Live Finger Scanner (LFS), homologados pelo sistema e-CNHsp.

§ 1° - A captura de biometria digital para o registro de aulas praticas de direcao
veicular na categoria “B” devera ocorrer no endereco de credenciamento do CFC.

§ 2° - Para o registro de aulas praticas de direcédo veicular nas categorias “A”, “C”,
“D” e “E”, a captura de biometria digital podera ocorrer em local diverso do endereco
de credenciamento do CFC.” (Redacao dada pela Portaria 457/2016)

Artigo 40 - Devera o CFC credenciado comunicar, por escrito, a Unidade de
Atendimento do DETRAN-SP a que estiver vinculado o seu credenciamento,
fechamentos temporarios a qualquer pretexto, inclusive no caso de férias coletivas e
de realizacao de reformas essenciais que comprometam o normal funcionamento do
local, comunicado com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias, do evento, salvo em
casos fortuitos e de forga maior.

Paragrafo unico - Os fechamentos de que tratam o “caput” deste artigo nao
poderdo exceder 60 (sessenta) dias, ressalvada motivacao relevante previamente
comunicada e aprovada pela administragédo publica.

Artigo 41 - No exercicio da atividade credenciada, Diretores, Instrutores de Transito
e funcionarios deverdo portar cracha de identificacdo, tanto nas dependéncias do
CFC quanto nas do DETRAN-SP.

Paragrafo Unico - O cracha de que trata o “caput” deste artigo devera conter dados
minimos de identificacdo do CFC, do portador, funcdo exercida pelo portador e do
Diretor Geral do CFC.

Secdao Il - Do Pessoal

Artigo 42 - S&o exigéncias para o exercicio das fun¢des:
| - de Diretor Geral e Diretor de Ensino:

a) ter, no minimo, 21 (vinte e um) anos de idade;

b) possuir curso superior completo;

C) possuir curso de capacitagdo especifica para a atividade;
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d) ter, no minimo, dois anos de habilitacao;

Il - de Instrutor de Transito:

a) ter, no minimo 21 (vinte e um) anos de idade;

b) possuir o ensino médio completo;

C) possuir, no minimo, um ano de habilitagcdo na categoria “D”;
d) néo ter sofrido penalidade de cassacao de CNH;

e) ndo ter cometido nenhuma infracdo de transito de natureza gravissima nos
altimos 60 (sessenta) dias;

f) possuir curso de capacitacdo especifica para a atividade e curso de direcéao
defensiva e primeiros socorros.

§ 1° - E assegurado o direito ao exercicio da profissdo aos instrutores de transito que
ja estavam credenciados nos 0Orgdos ou entidades executivos de transito dos
Estados e do Distrito Federal até a entrada em vigor da Lei n® 12.302, de 2 de
agosto de 2010.

§ 2° - Os Diretores Geral e de Ensino que ja estavam credenciados antes de 13 de
agosto de 2010, junto aos 6rgdos ou entidades executivos de transito dos Estados e
do Distrito Federal, terdo até 13 de agosto de 2020 para adequacao as exigéncias
estabelecidas no inciso | do “caput” deste artigo, observado o disposto no art. 152 do
CTB.

Artigo 43 - As alteracdes no quadro de diretores e de instrutores deverdo ser
comunicadas a autoridade de transito, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis do
ocorrido, 0s quais deverdo continuar no exercicio de suas atividades por até 30
(trinta) dias, exceto na hipotese de imediata substituicAo por profissional
credenciado, ap0s prévia analise e aprovacdo dos documentos exigidos para o0s
novos credenciados.

Paragrafo unico - Podera, por até 30 (trinta) dias, desde que possua a devida
titulacdo para o exercicio da fungéo:

| - o Diretor de Ensino assumir as atribuicdes da Diretoria Geral do CFC, nos casos
de substituicdo do Diretor Geral;

Il - o Diretor Geral assumir as atribuicées da Diretoria de Ensino do CFC, nos casos
de substituicdo do Diretor de Ensino.
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CAPITULO IV - DAS ATRIBUICOES

Artigo 44 - Constituem atribuicbes do DETRAN-SP para o processo de
credenciamento, acompanhamento e controle dos entes credenciados:

| - credenciar as instituicbes e entidades que cumprirem as exigéncias estabelecidas
na legislagéo aplicavel ao credenciamento;

Il - credenciar os profissionais que atuam nas instituicdes e entidades de que trata o
inciso | deste artigo, vinculando-os a estas e disponibilizando-lhes senhas pessoais
e intransferiveis, de acesso aos seus sistemas informatizados;

[l - garantir, na esfera de sua competéncia, o0 suporte técnico ao sistema
informatizado disponivel aos credenciados;

IV - auditar as atividades dos credenciados, objetivando o fiel cumprimento das
normas legais e dos compromissos assumidos, mantendo supervisdo administrativa
e pedagodgica;

V - estabelecer as especificagbes minimas de equipamentos e conectividade para
integracao dos credenciados aos seus sistemas informatizados;

VI - validar referéncias e especificagcbes minimas para a identificacdo dos Centros de
Formacédo de Condutores e dos veiculos de aprendizagem, conforme manual de
identificag&o visual a ser estabelecido por este DETRAN-SP;

VII - validar o material didatico e pedagdgico utilizado na instrugcéo teorica e pratica,
e especificar os equipamentos utilizados nas atividades pedagdgicas;

VIII - avaliar a abordagem didatico-pedagdgica a ser utilizada, de acordo com o
plano de aula e ensino apresentado pelo credenciado;

IX - estabelecer os procedimentos administrativos e pedagogicos pertinentes as
atividades dos credenciados, relativo aos processos de formacao e qualificagéo;

X - apurar irregularidades praticadas por instituicbes ou entidades e pelos
profissionais credenciados, por meio de processo administrativo, aplicando as
penalidades cabiveis previstas na legislacéo;

XI - elaborar estatisticas para o acompanhamento das atividades, dos cursos e
profissionais das instituicdes e entidades credenciadas;

XIlI - supervisionar o namero total de candidatos por turma proporcionalmente ao
tamanho da sala e a frota de veiculos do CFC, por meio de sistema informatizado;
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XIll - manter controle dos registros referentes a conteudo, turma, datas e horarios
iniciais, intervalos e finais das aulas, nome e identificagdo do instrutor, mediante
verificacdo eletronica de presenca e monitoramento das aulas;

XIV - realizar os exames necessarios a obtencdo da permissdo para dirigir e da
Carteira Nacional de Habilitacdo, elaborando e revisando as provas a serem
prestadas.

CAPITULO V - DA FISCALIZACAO E AUDITORIA

Artigo 45 - Poderd o DETRAN-SP, a qualquer tempo, fiscalizar e auditar seus
credenciados nos termos desta Portaria, para verificacdo de seu cumprimento.

Paragrafo Unico - Devera o DETRAN-SP vistoriar, a0 menos uma vez ao ano, 0S
locais credenciados e os veiculos de CFC classificados nas categorias “B” e “A/B”,
por intermédio da autoridade de transito competente ou por servidor designado,
mediante a elaboragéo de auto circunstanciado.

Artigo 46 - Devera o CFC apresentar em todos 0s anos impares os seguintes
documentos da empresa:

| - declaracéo constando todas as informacdes da empresa, do corpo diretivo, dos
instrutores e dos funcionarios;

Il - comprovante de pagamento da taxa anual devida para o0 credenciamento,

recolhida até o ultimo dia util do més de fevereiro e, se apds, comprovante do
pagamento da multa prevista em lei estadual,

S

“Il - certidbes negativas da empresa, de débitos federais, estaduais e municipais,
bem como de quitacdo das guias de contribuicdo sindical patronal e dos
empregados.” (Redacéo dada pela Portaria 289/16)

IV - prova de regularidade junto a Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS);

“V - copia reprografica da Relagdo Anual de Informagdes - RAIS do ano-base
anterior ao ano de apresentacao ou copia reprografica autenticada da Carteira de
Trabalho e Previdéncia Social - CTPS do corpo funcional.” (Redacgdo dada pela
Portaria 457/2016)
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CAPITULO V - DO CREDENCIAMENTO DE ENTIDADES DAS FOR CAS
ARMADAS E AUXILIARES PARA A FORMACAO DE CANDIDATOS E
CONDUTORES MILITARES

Artigo 47 - O DETRAN-SP credenciara, através de processo administrativo
adequado a espécie, Centros de Formacao de Condutores de unidades das Forcas
Armadas e Auxiliares interessadas em ministrar cursos de formacéo de condutores
dirigidos exclusivamente para os militares de suas corporagdes, nos termos do § 2°
do artigo 152 do CTB.

8§ 1° - Por cursos de formagdo, entendem-se exclusivamente as atividades
destinadas a capacitacao técnico-tedrica e a pratica de direcao veicular, voltadas a
processos de primeira habilitacédo, adicdo e mudanca de categoria, e reabilitacao.

§ 2° - Fica vedada a utilizacdo do local de credenciamento para processos de
capacitacdo de profissionais de Centros de Formagdo de Condutores e para
processos de reciclagem de condutores de veiculos automotores, bem como para
processos de especializacdo de condutores, a excec¢do das previsdes legais
previstas em lei.

Artigo 48 - O credenciamento é especifico para cada endereco, intransferivel e
renovavel, devendo cada unidade atender integralmente aos requisitos
estabelecidos nesta Portaria.

Artigo 49 - O credenciamento sera atribuido a titulo precario, ndo importando em
gualquer 6nus para o DETRAN-SP.

Artigo 50 - O processo para o credenciamento dos Centros de Formacdo de
Condutores localizados nas dependéncias de unidades das Forcas Armadas e
Auxiliares, constituir-se-a das seguintes etapas:

| - requerimento do interessado dirigido ao DETRAN-SP, conforme modelo do Anexo
I, acompanhado de declaragcdo do Diretor Geral de que o CFC ira dispor de
infraestrutura fisica, recursos didatico-pedagdgicos, veiculos de aprendizagem e
recursos humanos.

Il - o CFC serd notificado, depois de cumprida a etapa | do processo, para no prazo
de 150 (cento e cinquenta) dias da notificacdo, apresentar os seguintes, sob pena de
indeferimento do processo:
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a) descrigdo fisica das dependéncias e instalagdes do CFC, instruida por croquis em
escala 1:100, elaborada e assinada por arquiteto ou engenheiro devidamente
registrado no respectivo conselho, e acompanhada de fotografias da fachada e de
todas as dependéncias;

b) relacéo e descricdo dos aparelhos, equipamentos e veiculos;

c) detalhamento da estrutura organizacional detalhamento da estrutura
organizacional e profissional;

d) plano detalhado das atividades de ensino;

e) relacdo do corpo funcional, acompanhada de cépia da cédula de identidade ou
documento equivalente reconhecido por lei e da funcional;

f) de Diretores Geral e de Ensino, de Instrutores e Examinadores de Transito:

1. copia da cédula de identidade ou documento equivalente reconhecido por lei, e da
funcional;

2. cOpia da inscri¢cdo no cadastro de pessoas fisicas;
3. copia do titulo de eleitor, e do comprovante de residéncia;

4. certiddes negativas de distribuicbes e de execuc¢des criminais referentes a prética
de crimes contra os costumes, a fé publica, o patriménio, a administracdo publica,
privada ou da justica e os previstos na lei de entorpecentes, expedidas no local de
seu domicilio ou residéncia,

5. curriculum vitae resumido;

6. copia de certificado de conclusdo em Curso de Capacitacdo especifica a funcao a
ser exercida;

7. copia de credencial.

Artigo 51 - Preenchidos todos os requisitos e condi¢ces de que trata este Capitulo,
sera realizada vistoria fisica por servidor da Geréncia de Credenciamento para
Habilitacdo, no ambito da Superintendéncia Regional de Transito da Capital, ou pelo
Diretor Técnico da Unidade de Atendimento, bem como por servidor por ele
indicado, no ambito da Superintendéncia Regional de Transito do municipio de
credenciamento.
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Artigo - 52 - Durante a realizacdo da vistoria fisica de que trata o artigo 51 desta
Portaria, deverd ser verificada a satisfacdo de todos os requisitos e condicdes
exigidos pela administrac&o publica para o credenciamento.

Artigo 53 - O pedido de credenciamento de que trata o artigo 47 desta Portaria sera
analisado relativamente a:

| - documentacgao apresentada;

I - instalagbes, equipamentos, aparelhagem, veiculos e demais meios
complementares de ensino para ilustracdo das aulas, destinados a instrucao teorico-
técnica e de pratica de direcdo veicular;

[l - pessoal técnico e administrativo;

IV - condigBes técnica e organizacional de infraestrutura fisica adequada, de acordo
com a demanda operacional e habilitagdo profissional técnico-pedagdgica de
capacitacao do corpo docente e de direcdo de ensino.

Artigo 54 - Saneado o processo de credenciamento de que trata o artigo 47 desta
Portaria e devidamente instruido com Laudo de Vistoria conclusivo, sera expedida
portaria de credenciamento pelo Diretor Setorial da Diretoria de Habilitacao,
autorizando o funcionamento do CFC, mediante publicacdo no Diario Oficial do
Estado.

Paragrafo Unico - Da portaria de que trata o “caput” deste artigo devera constar:
| - indicacéo do Centro de Formacéo de Condutores e sua respectiva categoria;
Il - local credenciado;

[l - termo de validade do credenciamento;

IV - precariedade do credenciamento.

CAPITULO VI - DA AUTORIZACAO PARA A REALIZACAO DE C URSOS DE
ATUALIZACAO E RENOVACAO DE CNH E DE RECICLAGEM DE
CONDUTORES, NA MODALIDADE ENSINO A DISTANCIA - EAD E APLICACAO
DE PROVA TEORICA MONITORADA

Artigo 55 - Os CFCs credenciados pelo DETRAN-SP nos termos desta Portaria
poderdo obter autorizagao para realizar curso de renovacao e atualizagcao de CNH e
de reciclagem de condutores infratores na modalidade ensino a distancia - EAD e
aplicacao de prova tedrica monitorada.
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§ 1° - Para a obtenc&o da autorizagcdo de que trata o “caput” deste artigo, o CFC
devera:

| - cumprir as determinagfes contidas neste capitulo e nos Anexos Il a VIl desta
Portaria, que Ihe sdo parte integrante;

Il - estar credenciado ha pelo menos 24 (vinte e quatro) meses nos termos do
Capitulo Il desta Portaria;

[l - ndo ter sofrido qualquer penalidade em decorréncia de infracdes administrativas
previstas nesta Portaria e na legislacao afeta.

8 2° - Aplica-se o disposto neste artigo aos CFCs credenciados pelo DETRAN-SP
antes da vigéncia desta Portaria.

Artigo 56 - Para obtencao da autorizagdo de que trata o artigo 55 desta Portaria, 0
CFC devera apresentar os seguintes documentos:

| - nota fiscal de aquisicdo de mobiliario e equipamentos de informatica e eletrénicos
destinados & modalidade ensino a distancia - EAD;

I - descritivo técnico dos equipamentos de informatica, acompanhados da
correspondente certificacdo, e demais equipamentos e componentes eletrénicos
elencados no Anexo IV desta Portaria, que lhe é parte integrante;

[l - croquis de sala de provas, acompanhado de fotografias das instalacoes
adaptadas, nos termos do Anexo |l desta Portaria, que lhe é parte integrante;

IV - declaracdo da entidade de ensino de que os equipamentos instalados para
aplicacdo de provas tebGricas monitoradas possuem apenas navegadores
necessarios para acesso a internet e de que ndo hi acesso remoto a esses
equipamentos, conforme modelo previsto no Anexo VII desta Portaria, que lhe é
parte integrante;

V - certificacdo de capacitacdo técnica dos instrutores treinados para aplicacédo de
provas tedricas monitoradas;

VI - laudo de vistoria conclusivo de que trata o artigo 13 desta Portaria.

§ 1° - A Geréncia de Credenciamento para Habilitagdo do DETRAN-SP, ap06s analise
e aprovacdo da documentacao exigida no “caput” deste artigo, expedira autorizacao
para a realizacdo dos cursos a distancia - EAD e aplicagdo de provas tedricas
monitoradas.
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§ 2° - Devera ser realizada vistoria das instalagdes do CFC por:

| - servidor da Geréncia de Credenciamento para Habilitaggdo no ambito da
Superintendéncia Regional de Transito da Capital;

Il - Diretor Técnico da Unidade de Atendimento, bem como por servidor por ele
indicado, no ambito da Superintendéncia Regional de Transito do municipio de
credenciamento.

8§ 3° - A vistoria de que trata o “caput’” deste artigo sera objeto de laudo
circunstanciado e contara com a participacdo representante designado pela entidade
representativa dos CFCs, devidamente reconhecida pelo Ministério do Trabalho, que
produzira laudo proprio e o encaminhara a Unidade de Atendimento do DETRAN-SP
gue o0 convocou.

Artigo 57 - Aos CFCs compete a manutencdo dos meios de controle e verificagao
de identificagdo do aluno durante a realizagdo de prova tedrica monitorada, com
captura de imagens e audio, biometria digital e disponibilizacdo em tempo real,
atraveés da internet, das imagens das salas de aplicacédo de provas.

Paragrafo Unico - Devera o CFC manter, por dois anos, as copias de reserva
mensal, em suporte magnético e verificadas mediante teste de restauracéo (restore),
dos documentos eletrénicos de que trata o “caput” deste artigo.

CAPITULO VII - DAS PENALIDADES

Artigo 58 - Aplicam-se as pessoas juridicas e aos profissionais credenciados nos
termos desta Portaria, que agirem em desacordo com seus preceitos e com 0s da
legislacao federal afeta, as seguintes penalidades:

| - adverténcia por escrito;

Il - suspensao das atividades por até 30 dias;
[l - suspensao das atividades por até 60 dias;
IV - cancelamento do credenciamento.

Artigo 59 - Constituem infracbes passiveis de aplicacdo da penalidade de
adverténcia por escrito:

| - ao Centro de Formacéo de Condutores - CFC e ao Diretor Geral:

a) negligéncia na fiscalizacdo das atividades dos instrutores de transito, nos servicos
administrativos de sua responsabilidade direta, bem como no cumprimento das
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atribuicGes previstas nesta Portaria, normas complementares expedidas por este
DETRAN-SP e legislacao federal afeta,;

b) recusa ou atraso injustificado no fornecimento de certificado de concluséo de
curso ministrado, de termo de transferéncia de matricula ou documento de aluno;

c) atendimento de candidato a habilitacdo ou de condutor em horario diverso dos
permitidos pelo artigo 38 desta Portaria;

d) negligéncia na fiscalizacdo das atividades do Centro de Formacao de Condutores
e nos servigos administrativos de sua responsabilidade direta;

e) falta do devido respeito a alunos, empregados, funcionarios da administracdo
publica e ao publico em geral;

f) deficiéncia, de qualquer ordem, de instalacbes, equipamentos, e veiculos,
inclusive quanto a sua identificacdo, utilizados no processo de aprendizagem;

g) permitir que empregados, quando a servico, deixem de portar cracha de
identificacéo;

h) ndo portar cracha de identificacdo, quando a servi¢co, nas dependéncias do CFC;

i) permitir a realizacdo de aulas de pratica de direcdo veicular sem que o aluno porte
Licenca de Aprendizagem para Direcao Veicular - LADV, expedida pelo DETRAN-
SP;

j) deixar de comunicar ao DETRAN-SP alteracdes introduzidas no quadro de
diretores e de instrutores de transito;

k) descumprir regras de identidade visual, fazendo uso de dados, informacdes,
logotipos, imagens ou representacfes graficas sem autorizacdo legal nos termos
desta Portaria;

l) permitir que candidatos adentrem a sala de provas tedricas monitoradas utilizando
trajes ou acessorios que dificultem o seu reconhecimento visual, exceto em casos
especificos de crencas religiosas e culturais ou de enfermidades devidamente
comunicados pelo CFC ao DETRAN-SP, independentemente da realizacdo da
prova;

m) permitir que candidatos portem equipamentos eletroeletronicos de comunicacao,
entretenimento ou computacdo durante a realizacao de aulas e provas;
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n) realizacdo de quaisquer dos cursos em desacordo com as regras e disposi¢coes
constantes no Cdédigo de Transito Brasileiro, na legislacdo federal afeta ou
decorrentes de especificacdes emanadas do Departamento Estadual de Transito -
DETRAN-SP;

0) nado realizacdo de cépia de reserva mensal, em suporte magnético, verificada
mediante teste de restauragdo (restore), referente a aplicacdo de provas tedricas
monitoradas;

p) deficiéncia técnico-didatica de instrucéo teorica ou pratica;

q) inexisténcia, de qualquer ordem, de instalacdes, equipamentos, e veiculos,
inclusive quanto a sua identificacdo, utilizados no processo de aprendizagem,
previamente declarados em processo de credenciamento ou de renovacao de
credenciamento;

r) recusa injustificada na prestacéo de informacdes requeridas por candidato ou pela
Administracdo Publica, em suas diferentes esferas, ou pelo Poder Judiciario;

s) exercicio das atividades credenciadas em local diverso do credenciado, ainda que
haja compatibilidade de horario, a excecao do disposto no artigo 39 desta Portaria;

t) falta de comunicacao de alteracdes do controle societario do credenciado;

u) implantacéo e/ou exercicio de atividade diversa da credenciada;

v) deixar de recolher as placas de aprendizagem dos veiculos, sempre que requerer
a sua baixa no sistema, por encerramento de vida Util ou outro motivo. (Acrescido
pela Portaria 31/2017)

Il - ao Diretor de Ensino:

a) negligéncia na orientacéo e fiscalizacdo das atividades dos instrutores de transito,
nos servicos administrativos de sua responsabilidade direta, bem como no
cumprimento das atribuicbes previstas nesta Portaria, normas complementares
expedidas por este DETRAN-SP e legislacao federal afeta;

b) deficiéncia no cumprimento de programacdo estabelecida para os cursos
ministrados;

C) recusa ou atraso injustificado no fornecimento de certificado de conclusao de
curso ministrado ou de termo de transferéncia de matricula ou documento de aluno;
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d) atendimento de candidato & habilitagdo ou de condutor em horario diverso dos
permitidos pelo artigo 38 desta Portaria;

e) falta do devido respeito a alunos, empregados, funcionarios da administracdo
publica e ao publico em geral;

f) permitir a realizacdo das aulas de pratica de direcdo veicular sem que o aluno
esteja portando a Licenca de Aprendizagem para Direcdo Veicular - LADV, expedida
pelo DETRAN-SP;

g) permitir que candidatos adentrem a sala de provas tedricas monitoradas
utilizando trajes ou acessorios que dificultem o seu reconhecimento visual, exceto
em especificos de crencas religiosas e culturais ou de enfermidades devidamente
comunicados pelo CFC ao DETRAN-SP, independentemente da realizacdo da
prova;

h) permitir que o0s candidatos portem equipamentos eletroeletrbnicos de
comunicacao, entretenimento ou computacao durante a realizacédo de provas;

I) realizacdo de quaisquer dos cursos em desacordo com as regras e disposi¢coes
constantes no Cdédigo de Transito Brasileiro, na legislacdo federal afeta ou
decorrentes de especificagcdes emanadas do DETRAN-SP;

j) nao realizacdo de coOpia de reserva mensal, em suporte magnético, verificada
mediante teste de restauracdo (restore), referente a aplicacdo de provas teoricas
monitoradas;

K) recusa injustificada na prestacéo de informacdes requeridas por candidato ou pela
Administragcdo Publica, em suas diferentes esferas, ou pelo Poder Judiciério;

l) exercicio das atividades credenciadas em local diverso do credenciado, ainda que
haja compatibilidade de horario, a excecao do disposto no artigo 39 desta Portaria;

Il - ao Instrutor de Transito:

a) negligéncia na transmissdo de normas constantes da legislacédo de transito, bem
como no cumprimento das atribuicbes previstas nesta Portaria e normas
complementares deste DETRAN-SP;

b) falta do devido respeito a alunos, empregados, funcionarios da administracao
publica e ao publico em geral;

c) deixar de orientar corretamente os candidatos no processo de aprendizagem;



SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E GESTAO
DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO
DIRETORIA DE HABILITACAO

d) ndo portar o crachad de identificacdo e documentos que o identificam como
instrutor de transito, quando a servico;

e) atendimento de candidato a habilitacdo ou de condutor em horario diverso dos
permitidos pelo artigo 38 desta Portaria;

f) negligéncia na execucdo de servicos administrativos de sua responsabilidade
direta;

g) incorreto manuseio dos sistemas informatizados afetos a atividade credenciada;

h) ministrar aula de pratica de direcdo veicular sem que o aluno porte Licenca de
Aprendizagem para Direcdo Veicular - LADV, expedida DETRAN-SP;

i) deixar de acatar determina¢gfes de ordem legal ou regulamentar, aplicaveis a
instrucdo de candidatos a habilitacéo;

j) ministrar aula de direcdo veicular em locais destinados a realizacdo de exame de
pratica de direcdo veicular;

k) permitir que candidatos adentrem a sala de provas tedricas monitoradas utilizando
trajes ou acessorios que dificultem o seu reconhecimento visual, exceto em casos
especificos de crencas religiosas e culturais ou de enfermidades devidamente
comunicados pelo CFC ao DETRAN-SP, independentemente da realizacdo da
prova;

[) permitir que os candidatos portem equipamentos eletroeletronicos de
comunicacao, entretenimento ou computacao durante a realizacédo de provas.

Paragrafo Unico - Em caso de primeira ocorréncia das infragbes previstas neste
artigo, a autoridade processante podera notificar o credenciado para que proceda a
devida correcéo antes da instauracdo de processo administrativo sancionatorio.

Artigo 60 - Constituem infracbes passiveis de aplicacdo da penalidade de
suspensao das atividades por de até 30 (trinta) dias, a reincidéncia em infracdo a
que se comine a penalidade de adverténcia, independentemente do dispositivo
violado, desde que tenha sido aplicada a penalidade nos 24 (vinte e quatro) meses
anteriores.

§ 1° - Aplica-se o disposto no “caput” deste artigo ao Centro de Formacgdo de
Condutores, Diretor Geral, Diretor de Ensino e Instrutor de Transito.
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§ 2° - Ao Centro de Formacao de Condutores e ao Diretor Geral, ainda, aplica-se a
penalidade de suspensdo das atividades por de até 30 (trinta) dias pelo primeiro
cometimento de:

| - aliciamento de candidatos por meio de representantes, corretores, prepostos e
similares;

Il - publicidade em jornais e outros meios de comunicacdo, mediante oferecimento
de facilidades indevidas e/ou ilicitas;

lll - pagamento ou recebimento de comissao ou qualquer valor, a qualquer titulo ou
pretexto, de médicos, psicologos, despachantes ou terceiros, objetivando o
encaminhamento e/ou recebimento de candidatos ou de condutores para a formacao
técnico-tedrica e de direcao veicular;

Artigo 61 - Aplica-se a penalidade de suspensdo das atividades por de até 60
(sessenta) dias, ao Centro de Formacao de Condutores, Diretor Geral, Diretor de
Ensino e Instrutor de Transito, se aplicada penalidade de que trata o artigo 60 desta
Portaria nos ultimos cinco anos.

Artigo 62 - O periodo de suspensao das atividades sera aplicado proporcionalmente
a natureza e a gravidade da falta cometida.

s
Ci

§ 1° - Durante o periodo de suspensdo das atividades, os credenciados devem
manter fechadas as portas de seus estabelecimentos de ensino, sendo vedadas
quaisquer atividades como a ministracdo de aulas e a captacdo de clientes para

novas matriculas.

§ 2° - Os credenciados deverdo afixar nas portas de seus estabelecimentos um
aviso informando aos cidaddos ja4 matriculados e com processos em andamento
acerca da suspensao de suas atividades e do prazo da suspensao, orientando-os a
comparecer a Unidade de Atendimento do DETRAN-SP de origem do seu processo
para solicitar a transferéncia de sua matricula para outro CFC, se assim os cidadaos

desejarem.” (Acrescidos pela Portaria 31/2017)

Artigo 63 - Constituem infracbes passiveis de aplicacdo da penalidade de
cancelamento do credenciamento, naquilo que |hes for de sua responsabilidade:
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| - ao Centro de Formacé&o de Condutores e Diretor Geral:

a) a reincidéncia, nos 24 (vinte e quatro) meses posteriores ao transito em julgado
de decisdo condenatéria, de infracdo a que se comine a penalidade de suspensdo
das atividades por até 60 (sessenta) dias, independentemente do dispositivo violado;

b) pratica de ato de improbidade contra a fé publica, contra o patrimdénio ou contra a
administracdo publica ou privada;

C) pratica de assédio; cometimento de crime contra a dignidade e liberdade sexual;
de injaria referente a raca, cor, etnia, religido, origem, orientacdo sexual, identidade
de género e condicdo de pessoa idosa ou portadora de deficiéncia fisica, nos termos
do Cddigo Penal Brasileiro;

d) a impossibilidade, em decorréncia de condenacao civil ou criminal, na
continuidade do exercicio das atividades descritas nesta Portaria;

e) permissao, a qualquer titulo ou pretexto, que terceiro, funcionario, credenciado ou
pessoa estranha ao CFC, execute em seu nome a atividade credenciada;

f) estabelecimento de vinculos nos termos do artigo 12 desta Portaria;

g) realizacao de aula de pratica de direcao veicular sem que o aluno possua Licenca
para Aprendizagem de Dire¢ao Veicular - LADV, expedida pelo DETRAN-SP;

h) inserir, permitir ou facilitar a insercdo de dados falsos no sistema de
gerenciamento eletronico de formacéo de condutores, incluindo aqueles decorrentes
da captura de biometria de digital e de imagem de condutor ou de prova eletronica;

1) permitir ou facilitar a realizacdo de aulas e provas de forma indevida ou
fraudulenta;

j) fraudar o monitoramento da prova eletronica realizada pelo condutor, mediante
artificio, ardil ou qualquer outro meio;

k) permitir a utilizacdo, utilizar ou possuir ferramenta, sistema ou instrumento,
eletroeletrénico ou ndo, que possibilite acesso remoto ou fisico de terceiros aos
computadores destinados exclusivamente a aplicacéo de provas tedricas;

l) auséncia de candidatos em sala de aplicacdo de prova tedrica monitorada, depois
de aberta a prova no respectivo sistema,;

m) divergéncia entre a imagem cadastrada do candidato e a imagem real no
momento de aplicacédo de prova tedrica monitorada;
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n) comprovacao de fraudes de qualquer natureza na aplicacdo de aulas e provas
tedricas ou de pratica de direcéo veicular;

0) néo fornecimento de imagens ao DETRAN-SP, referentes a aplicacdo das provas
tedricas monitoradas, em até 5 (cinco) dias de sua solicitacao;

p) ocorréncia de indisponibilidade de video, audio e enlace e de bloqueio ao acesso
remoto de estacdo de trabalho para realizacdo de prova tedrica, em cabine
cadastrada nas dependéncias do CFC, a impedir a fiscalizagdo do DETRAN-SP em
tempo real, salvo nos casos, devidamente comprovados, de forca maior e caso
fortuito;

q) permitir a entrada ou permanéncia de pessoas estranhas na sala de aplicacdo de
provas tedricas monitoradas, salvo do instrutor de transito, devidamente identificado,
por ocasido de coletas biométricas;

r) permanecer com o estabelecimento de ensino de portas abertas, captar novos
clientes para realizagdo de matriculas, ministrar aulas e/ou exercer quaisquer outras
atividades, estando em cumprimento de penalidade de suspenséo preventiva em
carater de medida acauteladora, ou de suspensédo das atividades nos termos das

infracOes do artigo 61 desta portaria”. (Acrescido pela Portaria 31/2017)

Il - ao Diretor de Ensino:

a) reincidéncia, nos 24 (vinte e quatro) meses posteriores ao transito em julgado de
decisdo condenatéria, de infracdo a que se comine a penalidade de suspensédo das
atividades por até 60 (sessenta) dias, independentemente do dispositivo violado;

b) pratica de ato de improbidade contra a fé publica, contra o patrimdénio ou contra a
administracdo publica ou privada;

c) pratica de assédio ou de crime contra a dignidade e liberdade sexual, ou de injuria
referente a raca, cor, etnia, religido, origem, orientacéo sexual, identidade de género
e a condicdo de pessoa idosa ou portadora de deficiéncia fisica, nos termos do
Caddigo Penal Brasileiro;

d) permissao, a qualquer titulo ou pretexto, que terceiro, funcionario, credenciado ou
pessoa estranha ao CFC, execute em seu nome a atividade credenciada;

e) realizagdo de aula de pratica de direcdo veicular sem que o aluno possua Licenca
para Aprendizagem de Direcéo Veicular - LADV, expedida pelo DETRAN-SP;
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f) inserir, permitir ou facilitar a insercdo de dados falsos no sistema de
gerenciamento eletronico de formacéo de condutores, incluindo aqueles decorrentes
da captura de biometria de digital e de imagem de condutor ou de prova eletronica;

g) permitir ou facilitar a realizacdo de aulas e provas de forma indevida ou
fraudulenta,

h) fraudar o monitoramento da prova eletronica realizada pelo condutor, mediante
artificio, ardil ou qualquer outro meio;

i) permitir a utilizacdo, utilizar ou possuir ferramenta, sistema ou instrumento,
eletroeletrénico ou nado, que possibilite o acesso remoto ou fisico de terceiros aos
computadores destinados exclusivamente a aplicacdo das provas teoricas;

j) auséncia de candidatos em sala de aplicacéo de prova tedrica monitorada, depois
de aberta a prova no respectivo sistema,;

k) divergéncia entre a imagem cadastrada do candidato e a imagem real no
momento de aplicacédo de prova tedrica monitorada;

l) comprovacédo de fraudes de qualquer natureza na aplicacao de provas teoricas ou
de prética de direcao veicular,

m) estabelecimento de vinculos nos termos do artigo 12 desta Portaria;

n) permanecer com o0 estabelecimento de ensino de portas abertas, captar novos
clientes para realizagdo de matriculas, ministrar aulas e/ou exercer quaisquer outras
atividades, estando em cumprimento de penalidade de suspenséo preventiva em
carater de medida acauteladora, ou de suspensdo das atividades nos termos das

infracOes do artigo 61 desta portaria”. (Acrescido pela Portaria 31/2017)

Il - ao Instrutor de Transito:

a) reincidéncia, nos 24 (vinte e quatro) meses posteriores ao transito em julgado de
decisdo condenatéria, de infracdo a que se comine a penalidade de suspensédo das
atividades por até 60 (sessenta) dias, independentemente do dispositivo violado;

b) pratica de ato de improbidade contra a fé publica, contra o patriménio ou contra a
administracdo publica ou privada;

c) pratica de assédio ou de crime contra a dignidade e liberdade sexual, ou de injuria
referente a raca, cor, etnia, religido, origem, orientacdo sexual, identidade de género



SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E GESTAO
DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO
DIRETORIA DE HABILITACAO

e a condicdo de pessoa idosa ou portadora de deficiéncia fisica, nos termos do
Caodigo Penal Brasileiro;

d) a permissédo, a qualquer titulo ou pretexto, que terceiro, funcionario, credenciado
ou pessoa estranha ao CFC, execute em seu home a atividade credenciada;

e) a realizacdo das aulas de pratica de direcdo veicular sem que o aluno possua
Licenca para Aprendizagem de Direcao Veicular - LADV, expedida pelo DETRAN-
SP;

f) inserir, permitir ou facilitar a insercdo de dados falsos no sistema de
gerenciamento eletrénico de formacéo de condutores, incluindo aqueles decorrentes
da captura de biometria da digital, de imagem de condutor ou de prova eletrénica;

g) permitir ou facilitar a realizacdo de aulas e provas de forma indevida ou
fraudulenta,

h) fraudar o monitoramento da prova eletronica realizada pelo condutor, mediante
artificio, ardil ou qualquer outro meio;

i) permitir a utilizacdo, utilizar ou possuir ferramenta, sistema ou instrumento,
eletroeletrénico ou nado, que possibilite acesso remoto ou fisico de terceiros aos
computadores destinados exclusivamente a aplicacdo de provas tedricas;

j) auséncia de candidatos em sala de aplicacdo de prova tedrica monitorada, depois
de aberta a prova no respectivo sistema;

k) divergéncia entre a imagem cadastrada do candidato e a imagem real no
momento de aplicacédo de prova tedrica monitorada;

[) a comprovacéo de fraudes de qualquer natureza na aplicacdo de provas ou de
pratica de direcéo veicular;

m) estabelecimento de vinculos nos termos do artigo 12 desta Portaria.

n) permanecer com o estabelecimento de ensino de portas abertas, captar novos
clientes para realizagdo de matriculas, ministrar aulas e/ou exercer quaisquer outras
atividades, estando em cumprimento de penalidade de suspenséo preventiva em
carater de medida acauteladora, ou de suspensdo das atividades nos termos das

infracdes do artigo 61 desta portaria”. ( Acrescido pela Portaria 31/2017)
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Artigo 64 - Em caso de risco iminente, a Administracdo Publica podera
motivadamente adotar providéncias acauteladoras sem a prévia manifestacdo do
interessado.

§ 1° - Caso seja aplicada uma medida acauteladora de suspensao preventiva, o
credenciado deve manter fechadas as portas de seu estabelecimento de ensino
durante todo o periodo da suspenséo, sendo vedadas quaisquer atividades como a

ministracdo de aulas e a captacédo de clientes para novas matriculas.

§ 2° - O credenciado devera afixar nas portas de seu estabelecimento um aviso
informando aos cidadéos ja matriculados e com processos em andamento acerca da
suspensdo de suas atividades e do prazo da suspensdo, orientando-os a
comparecer a Unidade de Atendimento do DETRAN-SP de origem do seu processo
para solicitar a transferéncia de sua matricula para outro CFC, se assim os cidadaos

desejarem”. (Acrescidos pela portaria 31/2017)

Artigo 65 - Sao competentes para aplicacdo das penalidades e imposicdo das
providéncias acauteladoras previstas neste Capitulo:

| - a de cancelamento do credenciamento, o Diretor Setorial da Diretoria de
Habilitacdo do DETRAN-SP;

Il - as de adverténcia por escrito e suspenséao, o Diretor do Nucleo de Procedimentos
Administrativos, da Geréncia de Credenciamento para Habilitacao.

Setorial-da—Diretoria—de—Habilitacdo—do—BETRAN-SP—(Revogado pela Portaria
457/16)

Artigo 66 - A aplicacdo das penalidades de que trata este Capitulo sera precedida
de processo administrativo, atendidos os principios do contraditorio e da ampla
defesa.
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§ 1° - Caso a infracdo administrativa ndo estiver suficientemente caracterizada,
deverd ser instaurada apuracdo preliminar, de carater investigativo, que, ao seu
final, podera ser arquivada ou servir de base ao procedimento sancionatorio.

8 2° - Constatada infragBes concernentes as provas tedricas monitoradas, devera a
autoridade competente:

| - bloquear a prova do condutor;

Il - notificar o credenciado a apresentar as imagens da prova no prazo improrrogavel
de cinco dias corridos, a contar do evento.

§ 3° - Em caso de ndo apresentacdo das imagens no prazo de que trata o § 2° deste
artigo ou quando da apresentacdo destas houver suspeitas de irregularidades,
deverd ser instaurado processo administrativo em desfavor do credenciado,
mantendo-se a prova do condutor blogueada no respectivo sistema até o término do
processo sancionatorio.

Artigo 67 - S&o competentes para instaurar processo administrativo sancionatério
para a imposicao das penalidades de que trata este Capitulo:

| - o Diretor Setorial da Diretoria de Habilitag&o;

Il - o Gerente Setorial da Geréncia de Credenciamento para Habilitacdo, da Diretoria
de Habilitacao;

[l - o Diretor do Nucleo de Procedimentos Administrativos, da Geréncia de
Credenciamento para Habilitagcdo, da Diretoria de Habilitagc&o;

IV - os Superintendentes Regionais;

V - os Diretores das Unidades de Atendimento do DETRAN-SP.
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“8§ 1° - As autoridades de que tratam os incisos do “caput” deste artigo deveréo
presidir e concluir os processos sancionatoérios instaurados, a contar da citacdo do
credenciado processado.” (Redacéao dada pela Portaria 457/2016)

(Revogado pela Portaria 457/16)

§ 3° - O processo administrativo sancionatorio sera instaurado por intermédio de
portaria, a qual devera descrever detalhadamente os fatos postos sob investigacao,
indicar os dispositivos violados e os servidores do DETRAN-SP encarregados da
apuracédo e determinar a citacdo e notificacdo do credenciado para todos os termos
da instrucgéo.

“8 4° - A notificagdo de que trata o0 § 3° deste artigo podera ser expedida por
remessa postal e devera:

| - conter a finalidade da notificacao;

Il - indicar prazo para apresentacao de defesa;

[l - descrever detalhadamente os fatos postos sob investigacao;

IV - apontar os dispositivos violados.” (Redacédo dada pela Portaria 289/16)

§ 5° - O credenciado processado podera ofertar defesa preliminar escrita, no prazo
de 15 (quinze) dias Uuteis contados do recebimento da citacdo, e indicar até trés
testemunhas, as quais seréo inquiridas apos as de acusacao.

8 6° - As autoridades de que tratam os incisos Il e IV do “caput” deste artigo, de
oficio ou a requerimento do credenciado processado, poderdo determinar a
realizacdo de pericias, acareacdes, inquiricbes de pessoas ou de outras
testemunhas, acima do limite estabelecido no paragrafo 5° deste artigo, ou a pratica
de quaisquer outros atos necessarios a elucidacdo dos fatos investigados, desde
gue ndo sejam meramente protelatorios.
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8 7° - Até o término da instrugdo do processo administrativo sancionatorio, poderé o
credenciado processado juntar quaisquer papéis ou documentos, publicos ou
particulares, necessarios a elucidacéao dos fatos investigados.

§ 8° - Terminada a instru¢do do processo administrativo sancionatorio, verificado o
atendimento dos requisitos de todos 0s atos processuais, a autoridade competente
notificara o credenciado processado para no prazo de 10 (dez) dias uteis, contados
do recebimento da respectiva notificagdo, para que ofereca suas alegacgdes finais
escritas.

8§ 9° - Apresentadas ou ndo as alegacdes finais escritas de que trata o § 8° deste
artigo, 0 processo administrativo sancionatorio sera objeto de relatorio
fundamentado, a ser submetido as autoridades de que trata o artigo 65 desta
Portaria, que devera conter:

| - descricao resumida dos fatos e das provas coligidas;
Il - os dispositivos violados;
[l - proposta de:

a) aplicacao e dosimetria da penalidade a ser aplicada;

b) arquivamento do processo.

“§ 10 - A deciséo do processo administrativo sancionatorio devera ser proferida pela
autoridade competente e notificada ao credenciado processado.” (Redacao dada
pela Portaria 457/16)
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“Artigo 68 - Da decisao de que trata o 8 10 do artigo 67 desta Portaria cabera
recurso no prazo de 30 (trinta) a contar da notificacao:

| - se aplicada penalidade de cancelamento do credenciamento, ao Diretor
Presidente do Detran-SP;

Il - se aplicadas penalidades de adverténcia por escrito e suspensao, ao Gerente
Setorial da Geréncia de Credenciamento para Habilitacédo, da Diretoria de
Habilitacdo do Detran-SP.

Paragrafo Unico - Esgotada a esfera recursal administrativa, a autoridade
competente prevista no artigo 65 publicara portaria determinando o inicio do
cumprimento da penalidade, que devera ocorrer a partir da notificacdo do
credenciado processado.” (Redacao dada pela Portaria 457/16)

Artigo 70 - As aulas ministradas até a data de publicacdo de portaria que deu
publicidade a imposicdo de penalidade de suspensdo das atividades ou
cancelamento do credenciamento, em carater definitivo, deverdo ser aceitas e
completadas, quando for o caso, por determinacdo da autoridade de transito
competente.

Paragrafo Unico - Aplica-se o disposto no “caput” deste artigo aos casos de
cancelamento do credenciamento concedidos pelo DETRAN-SP a pedido do
credenciado.

Artigo 71 - Aplicada a penalidade de cancelamento do credenciamento, em carater
definitivo, deveréo ser adotadas as seguintes providéncias:

| - comunicacdo ao Departamento Nacional de Transito - Denatran, para fins de
registro nacional da penalidade aplicada;

Il - recolhimento das placas de veiculos destinados a aprendizagem, quando se
tratar de CFC da categoria “B” ou “A/B”;
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[l - recolhimento de credenciais e crachas de identificacdo vinculados ao
credenciamento cancelado;

IV - cancelamento do cadastro do apenado no respectivo sistema.

Artigo 72 - O periodo de cumprimento de providéncias acauteladoras sera
computado para fins de execucdo das penalidades de suspensao de atividades e
cancelamento do credenciamento.

Artigo 73 - Podera ser pleiteada a reabilitacdo, apdés o efetivo cumprimento de
penalidade de cancelamento do credenciamento imposta, mediante requerimento ao
Diretor de Habilitag&do, observado o transcurso do prazo de:

| - em 60 (sessenta) meses, o CFC;

Il - 24 (vinte e quatro) meses, o Diretor Geral, o Diretor de Ensino e o Instrutor de
Transito.

Paragrafo unico - O procedimento administrativo de reabilitacdo sera considerado
como novo pedido de credenciamento, implicando no integral cumprimento de todos
0S requisitos exigidos pela legislacdo atinente ao credenciamento, mantida a
numeracéo original de cadastro do CFC no respectivo sistema.

Artigo 74 - Candidatos flagrados portando ou utilizando equipamentos eletrénicos
de comunicacao, entretenimento e computacdo em salas de realizacdo de provas
tedricas monitoradas estarao impedidos de iniciar as provas.

8 1° - No caso de que trata o “caput” deste artigo, iniciada a prova tedrica
monitorada, o candidato tera sua prova bloqueada.

8§ 2° - Apurados os fatos de que trata o “caput” deste artigo e manifestacao
conclusiva do Diretor da unidade de transito a qual estiver vinculado o candidato,
sera determinada a realizacdo de nova prova apos o transcurso de 15 (quinze) dias.
Artigo 75 - A autoridade de transito, independentemente de providéncias

administrativas, devera representar a autoridade policial competente qualquer fato
quando presentes indicios caracterizadores de ilicito penal.

CAPITULO VIII - DAS DISPOSICOES FINAIS

Artigo 76 - Certiddes e documentos previstos nesta Portaria, ainda que
apresentados, poderéo ser solicitados novamente pelo DETRAN-SP se expirados 0s
respectivos prazos de validade durante o tramite de processos de credenciamento e
respectivas renovagoes.
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Artigo 77 - Os CFCs deverdo estar constantemente atualizados sobre a legislagéao
de transito, disporem de Codigos de Transito Brasileiro, deliberacdes do
Departamento Nacional de Transito - DENATRAN, deliberacdes e resolugdes do
CONTRAN, Deliberacdes do Conselho Estadual de Transito CETRAN e normas do
DETRAN-SP, assim como o0s seus integrantes deverdo realizar cursos de
aperfeicoamento e atualizacéo, elevando o nivel de conhecimento e a contribuicdo a
oferecer ao Sistema Nacional de Transito.

Artigo 78 - Os credenciados deverao cumprir as determinacdes do DETRAN-SP no
que se refere a informatizacdo e interligacdo ao Sistema Nacional de Tréansito,
arcando com todos o0s custos decorrentes, sem 6nus para a administracao publica.

Artigo 79 - Ficam vedadas novas autorizacdes de CFCs para a realizacao de cursos
de formacgé&o de candidatos e condutores na modalidade itinerante.

Artigo 80 - Esta Portaria e suas Disposi¢cdes Transitorias entram em vigor na data
de sua publicacéo, revogando-se todas as disposi¢cdes em contrario, em especial as
Portarias DETRAN n° 540, de 15 de abril de 1999, e suas alteracdes posteriores, n®
150, de 15 de janeiro de 2001e n° 1.823, de 18 de agosto de 2008 e Portaria
DETRAN-SP n° 2.021, de 08 de novembro de 2013.

DANIEL ANNENBERG
Diretor Presidente
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DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS

Artigo 1° - Aos pedidos de credenciamento de Centros de Formacgéao de Condutores
- CFCs em andlise, independentemente da fase em que se encontrem, aplicam-se
os termos desta Portaria.

“Artigo 2° - Os CFCs credenciados antes da vigéncia desta Portaria, desde que nao
transfiram o credenciamento para outro local de funcionamento e nao alterem sua
categoria de classificagcdo nos termos do “caput” do artigo 3° desta Portaria, teréo
prazo até o ultimo dia util do més de marco de 2018 para adequacdo as novas
exigéncias de infraestrutura fisica nela estabelecidas, exceto para os dispositivos

gue possuem outros prazos especificos. (Redacdo dada pela Portaria 13/2018)

prazos-especificos-{(Redacdo-dadapelarPortara13/2018)-(Revogado pela Portaria
254/18)

Paragrafo unico. Os CFCs credenciados antes da vigéncia da Portaria DETRAN-SP
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n° 540, de 15-04-1999, desde que comprovadamente ndo disponham de espaco
fisico necessario, nao transfiram o credenciamento para outro local de
funcionamento, ndo alterem sua categoria de classificacdo nos termos do “caput” do
artigo 3° desta Portaria e ndo alienem, transfiram ou cedam, a titulo oneroso ou
gratuito, qualquer percentual da participacdo societaria, ficam isentos da
obrigatoriedade de atendimento aos requisitos estruturais no tocante a quantidade
de salas e suas metragens, estabelecidos nesta Portaria, devendo atender aos
demais requisitos de infraestrutura fisica nos termos do “caput” deste artigo.”
(Redagéo dada pela Portaria 254/18)

Artigo 3° - Os CFCs categorias “B” e “A/B” credenciados antes da vigéncia desta
Portaria terdo prazo de 180 (cento e oitenta) dias, a contar da publicacdo da
Resolucdo n° 571, de 16 de dezembro de 2015 do Conselho Nacional de Tréansito -
CONTRAN, para a devida adequac¢do ao disposto no paragrafo 2° do artigo 30 desta
Portaria, sob pena de inativacdo no Sistema RENACH até o devido cumprimento.

Artigo 4° - Os CFCs autorizados a ministrar cursos na modalidade itinerante antes
da vigéncia desta Portaria deverdo solicitar o devido recadastramento para
continuacéo da atividade, até o ultimo dia util do més de marco de 2016.

Artigo 5° - Os CFCs autorizados a ministrar cursos de atualizacdo para renovacgao
de CNH e de reciclagem de condutores infratores na modalidade EAD antes da
vigéncia desta Portaria deverao solicitar o devido recadastramento para continuagao
da atividade, até o ultimo dia util do més de marco de 2016, e atender aos requisitos
técnicos de que tratam o Capitulo VI e os Anexos Il a VII desta Portaria.

Artigo 6° - Os CFCs ja credenciados antes da vigéncia desta Portaria e que
compartihem o mesmo espaco fisico e/lou a mesma constituicdo juridica com
despachantes ou outras atividades diversas terdo o prazo de 180 (cento e oitenta)

dias, a contar da publicacéo desta Portaria, para comprovar a desvinculagcédo dessas
atividades.
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ANEXO |
da PORTARIA DETRAN-SP N° 101, DE 26 DE FEVEREIRO DE 2016
MODELO DE SOLICITACAO DE CREDENCIAMENTO

ILMO. SENHOR DIRETOR DA (DIRETORIA DE HABILITACAO ou UNIDADE DE
ATENDIMENTO DO DETRAN-SP)

SOLICITACAO DE CREDENCIAMENTO

(nome do requerente), R.G. n°.............. , CPF. n® , residente e
domiciliado @ ......cccccvviniiiinennn. , N° ... , compl. ... , bairro .................. , CEP
.......... , municipio ............., Estado de ..................cceee......., VEM, respeitosamente,
manifestar interesse na constituicdo de um Centro de Formacdo de Condutores -
Categoria .......... , vinculado a (Diretoria de Habilitagdo ou Ciretran ..................... ),
requerendo o credenciamento no futuro local de funcionamento, sito a
................................. , N° ..., compl. ............., bairro ........ccccccceihy CP. iy
MUNICIPIO ..vvvevnnnnn. , Estado de Sao Paulo.

Declaro, para todos os fins de direito, ter plena ciéncia de que a mera solicitacdo nao
importara em registro ou autorizacao para o inicio de funcionamento das atividades,
comprometendo-me em apresentar todos os documentos exigidos na legislacdo que
regula o funcionamento dos Centros de Formacédo de Condutores, bem como
atender a todos os requisitos previamente estabelecidos.

Indico como endereco para fins de recebimento de correspondéncia e notificacdes a
. [}

L e e e e et e e e e e ae e ———————— , N , compl. e , bairro .........cceeee ,
CEP ... ,  MUNICipio ..., , [Estado de ... ,
telefone residencial L ,
telefone comercial s :
telefone para recados 0 . :
telefone celular :

e-mail ...
No aguardo de Vossa avaliacdo e manifestacao,

P. Deferimento.

Nome e Assinatura
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ANEXO I
da PORTARIA DETRAN-SP N° 101, DE 26 DE FEVEREIRO DE 2016
SALA DE PROVAS TEORICAS MONITORADAS

1. O leiaute da Sala de Provas Tedricas Monitoradas disponibilizada dentro do CFC deve
ser similar ao seguinte:

Figura 1 Anexo Il - Sala de provas vista da pogautrada
Figura 2 Anexo Il - Sala de provas vista da pamusta a porta de entrada
Figura 3 Anexo Il - alternativa para sala de proviag do lado oposto a porta de entrada

Da Sala de Provas Te6ricas Monitoradas:

1. Dimensdo minima de 6m?2, quando da utilizacdoune Unico computador; a cada
computador acrescido sera exigida metragem adicitenam?.

2. A parede de entrada da sala de provas tedricas devera ser de vidro transparente a
partir da altura de 1,20m do chéo até o teto. As demais paredes deverao ser
pintadas conforme determina o item “6”.

3. Mesas com dimensdes: 600 mm de largura, 755 mm de altura por 800 mm de
comprimento (vide item a seguir - “DO MOBILIARIO”), devendo estar dispostas de
modo que o condutor fique posicionado de costas a parede de vidro transparente, na
entrada da sala.” (Redacéo dada pela Portaria 457/16)

4. Diviséria entre as mesas que impeca a visudizagos computadores aos lados -
dimensdes: 50 mm de espessura, 1300 mm de altul®2@d mm de comprimento.

5. Cadeira (vide item a seguir - “DO MOBILIARIO”).

6. Pintura das demais paredes da sala: branca.

7. Comunicagéo visual (para sinalizacao e ideafio da sala).

8. Infraestrutura elétrica incluindo Quadro de Bor@DF capaz de suportar a instalagdo de
cameras de monitoramento, e todos os demais eqei@sinecessarios a realizacdo das
Provas Tedricas on-line.

DO MOBILIARIO:

1. A entidade de ensino disponibilizara, no minimesa, cadeira e divisérias para cada
computador, obedecidas as dimensdes e especifecagfanas abaixo estabelecidas:

2. Mesa com dimensdes: 600 mm de largura, 755 mattui@ por 800 mm de comprimento,
com tampo de madeira revestido com laminado melamimontado sobre estrutura metalica,
dotada de painel frontal onde serédo fixadas duaasaara passagem de fiacao.
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3. A estrutura dos pés deve permitir a livre movitagdo do usuario da mesa.

4. As mesas poderdo ser fixadas umas as outramjode a garantir a estabilidade do
conjunto.

5. Cadeira giratdria com espaldar baixo, assemiocesto em madeira compensada moldada
anatomicamente, estofada com espuma injetada dergtaho com 50mm de espessura e
densidade de 55/65 kg/m3, revestida em vinil aozaiclaro.

6. Base de aco na cor preta ou base de nylon dojeteom 5 hastes e rodizios duplos
giratérios.

7. Sistema de regulagem de altura por meio degosstdas e sistema de regulagem mecanica
de inclinacéo e altura do encosto.

8. Divisoria cega modular com 50 mm de espessurdd® mm de altura por 1200 mm de
comprimento.
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ANEXO IlI
da PORTARIA DETRAN-SP N° 101, DE 26 DE FEVEREIRO DE 2016
RECURSOS HUMANOS
DOS RECURSOS HUMANOS:

1. Somente podera ter acesso a Sala de Prova rfério do CFC que cumpra todos os
requisitos abaixo:

2. O funcionario que tiver acesso a Sala de Prevard estar devidamente identificado como
descrito neste anexo.

3. O funcionario, devidamente identificado com t®lgo qual conste 0 nome do CFC ao qual

esta vinculado e o numero de registro do CFC ners& sera responsavel pela conducédo do
aluno a Sala de Provas Tedricas e orienta-lo quasggrocedimentos para a sua realizacéo.
Todas as duvidas deverdo ser esclarecidas anteiciboda realizacdo da Prova Tedrica, pois

durante o seu decurso nao sera permitida a permiardqualquer pessoa na sala além do(s)
aluno(s);

4. Sugestdo de colete padrdo para os instrutoresC#HCs acompanharem os alunos no
ambiente de provas e darem as instru¢des quantgras e procedimentos envolvidos.

DO COLETE:

Para tamanho G (55 x 70 cm):

* tipo do tecido: tactel;

* cor do colete: Ciano 100%, Magenta 80% (Paleta de

Cores: #034EA2)

* tipo da fonte: Myriad Pro Bold

* cor da fonte: branca (#¥FFFFFF)

Frente do Colete

Figura 1 Anexo Il - Frente do colete com as es@sPETRAN-SP” CFC Credenciado”
Tamanho maximo das estampas: 6 cm de altura pomlde largura.
Sugestao de estampa do CFC

Figura 2 Anexo lll - Sugestao de estampa do CFC

Posicéo: frente, lado esquerdo do colete (vidadidu

Primeira linha - CFC - 120 pt (Myriad Pro Bold)

Segunda linha - Nome e nimero do CFC - 60 pt (MyiFieo Bold)
Estampa do DETRAN-SP

Figura 3 Anexo Il - Estampa do DETRAN-SP
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Posicdo da estampa: frente, lado direito do c@lede figura 1)

Primeira linha - logotipo e logomarca do DETRAN-SE6 cm de largura x 3 cm de altura
Segunda linha - CFC CREDENCIADO - 60 pt (Myriad Bald Italico)

Dorso do Colete

Figura 4 Anexo Il - Colete com as inscricoes “DEAANRSP CFC Credenciado” bordadas no
dorso

Estampa do dorso

Figura 5 Anexo Il - Estampa do dorso

Posicdo da estampa: dorso, centralizado na hoalz(uide figura 4).

Tamanho: 12 cm de altura x 35 cm de largura.

Primeira linha - logotipo e logomarca do DETRAN-S¥5 cm largura x 7 cm de altura
Segunda linha - CFC CREDENCIADO - 110 pt (Myriad Bold)
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ANEXO IV
da PORTARIA DETRAN-SP N° 101, DE 26 DE FEVEREIRO DE 2016
EQUIPAMENTOS
DOS EQUIPAMENTOS:
Requisitos minimos para os computadores:
Processador Dual Core de 1.8 GHz;
Memoria RAM DDR2 de no minimo 2 GB;
HD com minimo de 80 GB,;
Placa de rede Ethernet 10/100 Mbps;
3 saidas USB 2.0;
Sistema Operacional Windows 7 ou superior;
Web Browser Internet Explorer, Google Chrome, Bixef
Placa de video de preferéncia off-board de no nurdf6 MB;
Antivirus, sem restricdo para os gratuitos;

Teclado sera fornecido pelo Sindicato para a agiwade provas (podendo ser utilizado o
atual);

Monitor e mouse padréao de mercado.
Requisitos minimos para os scanners biométricos:

Necessario 1 (um) scanner biométrico com verifiocaig sinais vitais (“dedo vivo”) em cada
maquina certificada para a realizacdo de Provaidae®tonitorada.

Scanner biométrico conforme modelos definidos [ RAN-SP com redacdo dada pelo
contrato existente entre o e-CNHsp e os CFCs ecqntenha as seguintes caracteristicas
minimas:

Tipo de Sensor: alta resolugdo de imagem, conmsés@mtico CCD (CMOS);
Indicador Luminoso: iluminacdo do sensor atravékEles infravermelhos;

LFD: possui especial circuito eletrénico LFD (Liv@ngerDetection) anti-fraude, para
deteccdo de “dedo vivo” que permita identificarté¢imas de fraude, como a utilizacdo de
digitais falsas de silicone e gelatina;

Interface: USB 2.0 plug and play;

Resolucao: 480 x 320 pixel, 500 DPI.
Compatibilidade com Sistemas Operacionais:
Windows XP/2003 (32 e 64 bits);

Windows 7 (32 e 64 bits);
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Requisitos minimos de webcam:

01 camera webcam, por computador que aplicaraoaagr

Conexéao USB;

VGA nitida (640 x 480 DPI) e foco automatico;

Visdo noturna;

Captacéo de voz.

Requisitos minimos de Cameras de monitorament@ldad® Provas Teoricas:

Dentro do ambiente especifico para a realizacagpdass tedricas devera ser instalada 1
(uma) camera analégica em cada canto da sala md) @amera analdgica diretamente em
frente a porta de entrada e saida da sala, elidinassim a existéncia de possiveis pontos
cegos. Portanto, deverao ter as seguintes casdictast

Resolucao horizontal de 420 linhas TVL,

Sensor de imagem CCD/DSP 1/3" do mesmo fabricante;
Sensibilidade minima de 0,3 lux no modo coloridh@3 no modo preto e branco;
Lente de 3,6 mm (cambiavel);

Relacéo sinal/ruido >48 dB para captura de sonmuneate;
Alimentacéo 12 Vdc;

Imagens em preto e branco (modo noturno) em bamabsidade;
DVR para recepcao das imagens das cameras conrta8.po
Requisitos minimos do Enlace Internet:

Prover internet dedicada banda larga com no midionkiB;
Roteador com um ponto disponivel para a conex&peceelho DVR.
Requisitos minimos do DVR:

Reproducéo de imagens ao vivo e gravadas, graeaigaokup.

Status do HD, estatistica de transmissdo de daplasacdo de registros, versdo da bios,
usuarios online e rede ausente.

Entradas de video, BNC, 1.0, Vp-p 75: Minimo: 8aian

Saida de video (monitores): 1 saida VGA + 1 caitkdosrcomposto
Padrdes de video: PAL e NTSC

Compresséao de video: H.264

Divisdo da tela: cheia e multiplexada (minimo: 8/4)

Resolucdo de saida de video: Minimo: 1.024 x 768 i

Taxa de gravacéo (fps): NTSC 480 e PAL 400
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Entrada de audio bidirecional: BNC ou RCA (1 canal)
Saida de audio: BNC ou RCA (1 canal)

Deteccdo de movimento: 330 (22x15) zonas de daiecgén 6 niveis de sensibilidade
configuravel por canal.

Perda de video: Deteccéo de perda de video.

Mascaramento de camera: Detec¢cdo de mascaramecédmeesa.
Qtd. de HDs suportados (capacidade maxima por HDTR): 2 HDs
Utilizag&o: Video = (56 a 500 MB/h) - Audio = (14yB/h)

Modo de gravacao por deteccdo de movimento.

Tipo de Stream: Regular, deteccdo de movimentarenal

Reproducdo em modo de busca: Hora/data com prediss&egundos, por tipo de evento,
alarme e/ou deteccdo de movimento.

Reproducdo: Reproducdo, pausa, parar, retrocespopducdo rapida, reproducdo lenta,
proximo arquivo, arquivo anterior, préximo canahnal anterior, tela cheia, repeticdo
aleatéria, selecdo do arquivo para backup.

Quantidade de canais reproduzidos simultaneanigliiémo: 8

Modo de backup: Pen drive (com formatacdo FAT 8Bco flash, disco rigido USB, CD-
RW USB, DVD RW USB, download por rede e FTP.

Interface: RJ45 (100/1.000 Mbps) em acordo comdodmalEEE802.3z.
Transmissédo TCP/IP, DDNS, PPPoE, FTP, NTP e RHiro
Funcdes auxiliares: E-mail, DHCP, Assistente ddigaracéo de rede.

Cliente embarcado para servico de DDNS (IP dindmicaNo-IP® e DynDNS® e
Proprietario.

Operacao remota: Monitoramento, configuracdo tidakistema, controle PTZ, reproducéo,
download de arquivos gravados, informacdes solgistres, acionamento das saidas de relé.

Transmisséao via rede: Controle de banda indivigoalcanal para uma transmissao via rede
mais eficiente.

Bitstream dual-bitstream: Opc¢&do para gravacdo dagems em qualidade diferente das
imagens transmitidas pela rede, podendo ser coafigundependentemente por canal.

Interface auxiliar USB: 2 portas - USB 2.0
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ANEXO V
da PORTARIA DETRAN-SP N° 101, DE 26 DE FEVEREIRO DE 2016
REQUERIMENTO

Requerimento de autorizacdo para disponibilizac@ocdrsos a distancia - E.A.D, de
atualizacdo para renovacao de carteira naciondlabiditacdo e reciclagem de condutores
infratores e da realizacao das respectivas prdeasmicas on-line monitoradas.

Lo T - ) da Geréncia de
Credenciamento para Habilitacdo do DETRAN, o Cemteo Formagcdo de Condutores
.............................................................................................. (razdo social completa do

CFC), CNPJ sob n® ....ccviciiiiiiiiiiee iy, lOCAlIZAO NA e , n°
................... , complemento ............barro ................iiiiiieeee..,, C.E.P.
............................. , MUNICIPIO ooy, SAED N0,
neste ato representado por seu(ua) Diretor(a) Geral Sr.(a)
.............................................................................................. portador(a) do R. G. n°
....................................... , inscritoo nCPF/MF sob n® .....cccccccciiiiiiiiiiiiieee,,. VEM

respeitosamente manifestar interesse na dispa@aibilo de cursos a distancia - E.A.D, de
atualizacao para renovacdo de Carteira Nacion#atslitacdo e reciclagem de condutores
infratores, com a realizagao das respectivas prelenicas on-line monitoradas razao pela
qual apresenta anexa toda a documentacdo exigigali@ta realizacdo de vistoria no
endereco citado acima, para comprovacao de atenttina@s requisitos legais, e para tanto
requer a expedicao de sua Autorizacéo para o foec#fico acima disposto.

Declara, para todos os fins, ter plena ciéncia iguamesponsabilidade decorrente da referida
Autorizacao e concorda com todas as regras. Congbesse ainda, com o0 cumprimento e

manutencado do atendimento das regras e pré-repuestabelecidos na legislacéo aplicavel,
por todo o periodo em que estiver em funcionamento.

No aguardo de Vossa avaliacao e manifestacao.

Pede deferimento.

Nome e assinatura
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ANEXO VI
da PORTARIA DETRAN-SP N° 101, DE 26 DE FEVEREIRO DE 2016

REGRAS PARA REALIZACAO DOS CURSOS E APLICACAO DAS P ROVAS
ELETRONICAS

1. Constatado no ato da matricula que para o Condutor foi instaurado Processo
Administrativo para imposicdo de penalidade de Suspenséo do Direito de Dirigir, 0
Sistema o liberara para realizacdo do Curso e da Prova Teorica Monitorada apenas
se estiver cumprindo a penalidade imposta ou se esta ja foi cumprida, exigindo-se a
validacéo da biometria digital do condutor nos seguintes momentos:

a) na abertura da prova tedrica monitorada;

b) a qualquer tempo, aleatoriamente, por uma ou mais vezes, durante a realizagao
da prova tedrica monitorada;

¢) no final da prova te6rica monitorada.

“2. A prova tedrica monitorada devera ser previamente agendada pelo CFC com
prazo minimo de dois dias Uteis, em relacao a data do agendamento.” (Redacéo
dada pela Portaria 289/16)

3. Realizada prova teorica monitorada, como exigéncia para fins de aceitacdo do
curso junto ao DETRAN-SP, o Diretor de Ensino providenciara a impressao da prova
e colherd& em cada uma de suas paginas a assinatura ou rubrica do condutor,
adotando a mesma providéncia.

4. A prova impressa, cumprida a exigéncia do item anterior, sera digitalizada e
enviada eletronicamente ao DETRAN-SP, incumbindo a entidade de ensino
armazenar o arquivo eletrénico de cada prova pelo prazo minimo de cinco anos.

“5. Para a captura da Biometria do Condutor, o Scanner Biométrico utilizado devera
ter obrigatoriamente capacidade de “Captura de Dedo Vivo” ou Live Finger Scanner
(LFS), homologados pelo sistema e-CNHsp.
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5.1. Os CFCs autorizados a realizarem a prova tedrica monitoradam tém prazo até o
altimo dia do més de junho de 2016 para adequacéao a exigéncia do item anterior.”
(Redacéao dada pela Portaria 289/16)

6. Durante a realizagdo da prova tedrica monitorada, em momentos aleatorios, fotos
do condutor serdo capturadas, ficando a disposicdo do DETRAN-SP de forma
online. As fotos capturadas ficardo armazenadas a disposicdo do DETRAN-SP,
através da INTRANET de monitoramento em tempo real.

7. O inicio da prova tedrica monitorada somente sera permitido apos a verificacdo do
funcionamento positivo da webcam de Monitoramento Frontal do Condutor.

8. Durante a realizacdo da prova teorica monitorada, em momentos aleatérios, o
funcionamento positivo da webcam para o Monitoramento Frontal do Condutor
devera ser verificado. Seu nao funcionamento implicara no bloqueio da prova tedrica
monitorada com imediata informacéo na Intranet de Monitoramento do DETRAN-SP.

9. O resultado da prova tedrica monitorada sera transmitido eletronicamente ao
DETRAN-SP, via sistema e-CNHsp.

10. Antes do inicio de cada prova e aleatoriamente, durante a sua execugao, sera
realizada uma varredura eletrbnica automatica no equipamento de informatica,
buscando identificar qualquer sistema de acesso remoto, softwares que né&o
possuem correlacdo com a aplicagéo da prova ou a conexdes que permitam acesso
remoto através de hardware ou software. A identificacdo de softwares ou hardwares
estranhos a maquina de prova certificada implicara no bloqueio da prova tedrica
monitorada com imediata informacéo na Intranet de Monitoramento do DETRAN/SP.

“11. A prova tedrica monitorada ndo pode ser aplicada nas datas em que néo houver
expediente do Detran-SP.

12. O condutor podera realizar o curso a distancia — EAD e a prova teorica
monitorada em qualquer entidade de ensino credenciada, de qualquer estado.”
(Acrescidos pela Portaria 289/16)
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ANEXO VII
da PORTARIA DETRAN-SP N° 101, DE 26 DE FEVEREIRO DE 2016
DECLARACAO
MO, SF.(Q) ooeeeieeeee e da Geréncia de Credenciamento

para Habilitacdo do DETRAN.

O Centro de FOrmacao de CONAULOIES ........ccuuuuiiiiiiiiieeeeeeeieeeeeeeeiieeeers e e e e e e e aeeeees :

(razdo social completa do CFC), CNPJ N ......cccooiiiiiiiiiiiecciiiiie, , com sede na
..................................... , nN° complemento bairro
.................................. , MUNICIPIO ..evvvviiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeeeeeesesieiieenny, CEP i,
registrado no DETRAN sob n° ........... , heste ato representado por seu(ua)
Diretor(a) Geral, SE(A) e :
portador(@) do RG ..., , inscrito no CPF/MF sob n°

.................................... , vem, respeitosamente, declarar, sob as penas da lei, que
nos equipamentos utilizados pelos condutores para a realizacdo nesse CFC dos
cursos a distancia - EAD, destinados a renovacéo da carteira nacional de habilitacdo
e de reciclagem de condutores infratores, com a realizacdo das respectivas provas
eletrdnicas online monitoradas, ndo ha e nem havera qualquer software que permita
acesso remoto, e, ainda, que nesses equipamentos nao é realizado nenhum acesso
remoto, sob qualquer pretexto.

Declara, para todos os fins, ter plena ciéncia quanto a responsabilidade decorrente
da referida Autorizagéo e concorda com todas as regras estabelecidas na legislacao.

Compromete-se ainda, com o cumprimento e manutencdo do atendimento das
regras e pré-requisitos estabelecidos na legislacdo aplicavel, por todo o periodo em
que viger a autorizacao e estiver em funcionamento.

No aguardo de Vossa avaliacdo e manifestacao.

P. Deferimento.

Assinatura do Representante Legal.
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ANEXO VIl
da PORTARIA DETRAN-SP N° 101, DE 26 DE FEVEREIRO DE 2016
MANUAL DE IDENTIDADE VISUAL

Figura—3-1—-Anexo—\VHH—Veiculos—de—aprendizagem— (Alterado pela Portaria
289/2016

ANEXO VIII
da Portaria Detran-101, de 26-02-2016
MANUAL DE IDENTIDADE VISUAL

Padronizacao das fachadas

- A fachada padréo é obrigatoria e devera ser respeitada a legislacdo municipal que
dispde sobre a regulamentacdo de anuncios quanto a tamanho e medidas.

- As informacdes contidas na fachada padrao deveréo ser feitas conforme o modelo
anexo.

- As cores da fachada, cinza e azul oceano pacifico na parte central e brancas nas
laterais deverdo ser respeitadas.

- A Autoescola/CFC podera usar a marca ou logotipo da empresa, desde que
respeitada a disposicéo e cores dos modelos apresentados.

Obs.: Essa padronizacao sera exigida para todas as Autoescolas/CFCs
credenciadas junto ao Detran-SP a partir da publicacdo da Portaria Detran-101, de
26-02-2016. Para as Autoescolas/CFCs credenciadas antes da Portaria, as mesmas
terdo prazo até o ultimo dia util do més de marco de 2018 para a devida adequacéo.
(Redacao dada pela Portaria 289/2016)
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CFC - EXEMPLO .

AUTOESCOLA T
CENTRO DE FORMACAD DE CONDUTORES
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Fachada pintada:

CFC - EXEMPLO SE——

AUTOESCOLA B o e

CENTRO DE FORMACAD DE CONDUTORES

Fachada Backlight frontal:

CFC - EXEMPLO

Tl (17) 1104047
AUTOESCOLA T
CENTRO DE FORMACAO DE CONDUTORES
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Fachada Backlight superior:

CFC - EXEMPLO Cavacn ik

AUTOESCOLA .
CENTRO DE FORMACAO DE CONDUTORES

Fachada pintada — CFC com marca prépria (desenho e

prédio);
s m’ AUTOESCOLA
CENTRO DE FORMACAO ISR 00
_— DE CONDUTORES ——

AUTOESCOLA
CENTRO DE FORMACAO Tet (V1] LT84 8400

— =t

DE CONDUTORES
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Padronizacéo dos veiculos de aprendizagem

- Os veiculos de 4 rodas deverao ser identificados por uma faixa horizontal pintada ou adesivada
na cor amarelo canario em toda a extensao de sua carroceria, de 20cm de altura contendo a
inscricdo “AUTOESCOLA”, em letra tipo Hélvetica Bold, em cor preta.

- Essa faixa ndo poderéa ser imantada.

- Na parte dianteira e traseira do veiculo, a faixa amarela deve continuar e conter a expressao
“AUTOESCOLA".

- Nas portas dianteiras, conforme a caracteristica de cada veiculo, devera conter uma
faixa/chapada nas cores cinza e azul conforme disposto na imagem.

- Na parte traseira ou nas portas dianteiras do veiculo pode conter, de forma discreta, o telefone
e site da Autoescola/CFC.

- Por analogia, os veiculos com mais de 4 rodas devem seguir as mesmas orientacdes, naquilo
em que couber.

Obs.: Essa padronizacao sera exigida exclusivamente para os veiculos de aprendizagem que

forem inseridos no sistema a partir da publicacdo da Portaria Detran-101, de 26-02-2016

Veiculos de aprendizagem:
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